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1. NORMATIVOS E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

NORMATIVO (link)

DESCRICAO

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (CF)/1988

Conjunto de normas que rege o ordenamento juridico brasileiro.

Lei n2 8.080/1990

Disp&e sobre as condi¢bes para a promogdo, protecdo e recuperac¢do da saude, a organizagdo e o funcionamento dos servigos

correspondentes e da outras providéncias.

Lei Orgéanica do Distrito Federal (LODF)/1993

Organiza os Poderes do DF, estabelece suas competéncias, e da outras providéncias.

Lei n.2 12.401, de 28 de abril de 2011

Cria a Conitec e estabelece sua fungdo de assessorar o Ministério da Saude na incorporagdo, exclusdo ou alteracdo de tecnologias

no SUS e na elaboracgdo ou revisdo de Protocolos Clinicos e Diretrizes Terapéuticas (PCDTs).

Decreto n.2 7.646, de 21 de dezembro de 2011

Disp&e sobre a Comissdo Nacional de Incorporagdo de Tecnologias no Sistema Unico de Satde e sobre o processo administrativo

para incorporacdo, exclusdo e alteracdo de tecnologias em satde pelo Sistema Unico de Satde - SUS, e da outras providéncias.

Decreto n.2 44.748, de 19 de julho de 2023

Dispde sobre a estrutura administrativa da Secretaria de Estado de Salude do Distrito Federal e dd outras providéncias.

Portaria n.2 2.690, 5 denovembro de 2009

Institui a Politica Nacional de Gestdo de Tecnologias em Saude no &mbito do SUS — que orienta a instituicdo e operacionalizacdo

dos processos de avaliagdo, incorporacdo, difusdo, uso e descontinuacdo de tecnologias em sadde no SUS.

Portaria n.2 2.915, de 12 de dezembro de 2011

Institui a Rede Brasileira de Avaliacdo de Tecnologias em Saude (REBRATS), rede formal de centros colaboradores e instituicées

gue promovem estudos e produgdo de evidéncias para ATS no SUS.

Portaria n.2 716, de 25 de novembro de 2022

Dispde sobre o regimento interno geral das Comissdes de Padronizagdo vinculadas a Secretaria de Saude do Distrito Federal.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8080.htm
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/66634/Lei_Org_nica__08_06_1993.html
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12401.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/decreto/d7646.htm
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/a6f98e1bcb404d09af8dc45b88585979/Decreto_44748_19_07_2023.html
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2009/prt2690_05_11_2009.html
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2011/prt2915_12_12_2011.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/c338beb1aeea4449abe461cc4db416f7/Portaria_716_25_11_2022.html

2. DIAGRAMA DO PROCESSO — INCORPORAGAO DE TECNOLOGIAS EM SAUDE — SES/DF
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https://info.saude.df.gov.br/wp-content/uploads/2026/02/2026-DIORG-GMPROC-diagrama_Incorporacao_Incorporacao_Tecnologias__23fev2026-scaled.png

2.1. DESCRITIVO DO PROCESSO — INCORPORAGCAO DE TECNOLOGIAS EM SAUDE — SES/DF

OBIJETIVO: Este processo visa padronizar as atividades de incorporagdo, desincorporagio, alteracdo de descritivo, substituiciio, ampliacio e exclusdo do nivel de aten¢3o ou de uso no ambito

da Secretaria de Saude do Distrito Federal.

ATIVIDADE
INTRA-ATIVIDADE

DESCRICAO

ATORES

RESPONSAVEIS

TAREFAS EXEMPLIFICATIVAS

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

DOCUMENTAGCAO
GERADA

EVENTO

Interesse em
incorporar,
desincorporar,
substituir,
ampliar/excluir
nivel de atengdo
ou uso

Evento de inicio que indica a pretensdo
de incorporar, substituir, desincorporar,
ampliar, excluir o nivel de atencdo ou de
uso, tendo como premissa a analise do
Plano Distrital de Saude (PDS), as
justificativas  das necessidade de
alteracdo de tecnologias existentes, a
melhoria dos servicos prestados, a
indicacdo do programa de trabalho
impactado, o alinhamento em nivel de
alta gestdo da SES e das Instituicdes
geridas por Contrato de Gestdo.

Andlise do Cendrio

Evento intermedidrio condicional que
estabelece a necessidade de analisar as
particularidades do cenario assistencial

assistencial no ambito das dreas técnicas da ADMCe
das Instituicdes geridas por Contrato de
Gestdo.
Consi linh o 1. Realizar reunido com as partes interessadas;
0n,5|ste no alinhamento tecmcoAJgnto a. ASSITEC; 2. Orientar a area demandante quanto ao processo de incorporar,
as areas demandantes para subsidiar a . .. ) o ) o . , a. Ferramenta de
. ) N b. Areas Técnica da desincorporar, substituir, ampliar, excluir nivel de atengdo ou nivel de . N
1.REALIZAR analise das informacoes, o ADMC: Uso: informacdo; a. Despacho;
alinhamento preenchimento dos dados necessdrios T ) > . ) ) N b. Apresentacdo das b. Proposta
na ferramenta de informacao indicada, a | € Instituigdo gerida 3. Orientar a analise e o preenchimento da ferramenta de informagdo pautas a serem consolidada
tecnico submissdo da proposta para aprovacio por Contrato de indicada e os prazos estabelecidos; tratadas ’
superior e o encaminhamento da Gestao. 4. Encaminhar Processo a ASSITEC dentro do prazo estabelecido, ’
demanda a ASSITEC. acompanhado do despacho de validagdo da proposta consolidada.
Submissdo de | Evento intermediario condicional
propostas com utilizado apds o alinhamento técnico,
N estabelecendo a  submissdo  das
aprovggao propostas com a devida aprovagdo
superior superior.
. . ) ~ o , a.Plano Distrital de
Consiste na andlise das informacSes 1. Verificar se ha processo no SEI em andamento com a mesma Saude (PDS): D ho-
2.ANALISAR enviadas pelas areas demandantes ASSITEC solicitacso; ) Qau de ( ) ); Z‘ Refﬁéc' o;
; ; - a. . i , ) L .Quadro de . Relatério
propostas interessadas em incorporar, substituir, 2. Verificar no Catalogo de Bens e Insumos padronizados se ha objeto )
Detalhamento de consolidado.

desincorporar, ampliar ou excluir o nivel
de atengdo, ou de uso.

semelhante j& padronizado;

Despesa (QDD);




ATIVIDADE

ATORES

INTRA-ATIVIDADE DESCRICAO TAREFAS EXEMPLIFICATIVAS DOCUMENTACAO ATt
EVENTO RESPONSAVEIS NECESSARIA GERADA
3. Analisar se as solicitagdes encontram se devidamente alinhadas aos c.Proposta
instrumentos de planejamentos e as prioridades definidas pela alta consolidada.
gestdo;
4.Analisar o percentual estimado de comprometimento do orgamento
por Programa de Trabalho;
5. Abrir diligéncias, caso necessario;
6. Atribuir o nivel de alerta a sustentabilidade (baixo, médio ou alto),
com finalidade gerencial, sem exclusdo automatica da demanda;
7. Realizar a soma: Score GUT e Score ATS, permitindo ranqueamento
comparativo entre demandas concorrentes.
Consiste na analise sistémica das

3. DEFINIR a
priorizacdao das
solicitagOes do
exercicio

demandas, considerando os respectivos
escores GUT e ATS, bem como o impacto
orcamentdrio  por  Programa de
Trabalho, com a finalidade de definir a

a.SEAS;
b.SEGEA.

. Deliberar sobre as demandas que seguirdo para analise das

Comissoes, constando a ordem de priorizacdo;

. Sinalizar as demandas que deverdo ser postergadas, em razdo de

impacto orcamentario relevante ou baixa prioridade relativa;

a. Despacho;
b. Relatdrio
consolidado.

a.Despacho.

ordem de priorizacdo e os processos a 3. Restituir os processos a ASSITEC com as deliberac¢des.
serem analisados no exercicio.

1. Criar processo individualizado no SEI do tipo “SES — Padronizagao,
despadronizagdo e alteracdo de descritivo”, para cada item,
observando os prazos e as prioridades estabelecidas no ciclo do
exercicio. Atentar-se pelas excepcionalidades apresentadas no
apéndice A; a. Memorando;

2. Inserir Memorando contendo as justificativas que embasam a b.Formulario
solicitagdo e necessidade do servigo de Salude, com dados concretos especifico da agdo
que embasam o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memoria de pretendida;
Célculo, considerando perfil epidemiolégico do Distrito Federal ou c. Termo de Conflito
necessidade do servigo de Saude; de Interesse — SES;

4. INSTRUIR a Consiste em oficializar, conforme a | a.Subsecretarias; 3. Preencher formulério especifico do SEl em conformidade com a ac3o 3. Despacho SEAS .Estudos e artigos
proposta de ordem de priorizagdo definida pela | p Areas Técnicas da pretendida. Os formularios disponiveis sdo: Formulario de ou SE.GEAd cientificos de
incorporagio SEGEA e pela SE,AS' as derr)qndas ADMC. Incorporacdo de Medicamentos, Formuldrio de Incorporagdo de aqurlzan o melhor evidéncia
autorizadas para analise no exercicio. Materiais, Formuldrio de Incorporagdo de Equipamentos e a6ao. disponivel, em caso

Mobilidrios e Formulario de Alteragdo de Descritivos; de incorporagdo ou

4. Anexar estudos e artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel, substituicdo;
em caso de incorporagdo de medicamentos ou produtos para Saude e.Sugestdo de
(classificagdo de Risco Il - Médio e IV - Alto, conforme Anvisa); protocolo, quando

5. Anexar sugestdo de protocolo, em caso de incorporagdo de aplicavel.
medicamentos e Produtos para salde quando identificada a
necessidade (conforme modelo disponivel no sitio da Comissdo
Permanente de Protocolos de Atencgdo a Saude - CPPAS/SAIS);

6. Inserir “Termo de Conflito de Interesse — SES”, disponivel no SE|;




ATIVIDADE

INTRA-ATIVIDADE
EVENTO

DESCRICAO

ATORES

RESPONSAVEIS

TAREFAS EXEMPLIFICATIVAS

. Encaminhar processo SEl a ASSITEC.

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

DOCUMENTAGCAO
GERADA

5. Instrugao da
proposta de

Este subprocesso refere-se a instrucdo
da proposta de incorporagdo no ambito

a.Instituicdo gerida
por Contrato de

8 DA :
incorporaggo da Irlst|tuu;ao gerida por Contrato de Gest3o.
Gestdo.
a.Memorando;
b.F lari
. Verificar se o objeto foi aprovado pelas Secretarias Executivas para o orml{ grlo N
exercicio: especifico da acdo
o L - . pretendida;
. Verificar se todos os documentos necessérios estdo anexados a arvore .
; ) c.Termo de Conflito
processual e devidamente preenchidos; de Interesse — SES-
6. ANALISAR Consiste em analisar se o processo . Encaminhar resultado da andlise, via SEl, para a realiza¢cdo de ajustes dEstudos e arti ;)s
9 conformidade contem ' todos  os ' documentos | 3 ASSITEC. necessarios no prazo maximo de 15 (quinze) dias, sendo a demanda .cientl'ficos gde a. Despacho.
processual necessarios e se o objeto consta na descontinuada em caso de n3o atendimento ou atendimento fora do melhor  evidancia
autorizacdo prévia da SEGEA ou SEAS. prazo estabelecido; el o
.Encaminhar para a Comissdo de Padronizagdo da SES/DF p L
. o de incorporagdo ou
correspondente, por meio do SEI, o resultado da anélise das propostas -
) substituicdo;
em conformidade. ~
e.Sugestdo de
protocolo.
Proposta ndo Se a proposta ndo estiver em
conforme conformidade, o fluxo seguird para a (s)
atividade (s) “7. REALIZAR ajustes” ou “8.
REALIZAR ajustes”.
10
Propostq em Se a proposta estiver em conformidade,
conformidade o fluxo seguird para a atividade “O.
ENCAMINHAR para a avaliacdo de
Tecnologia em Saude (ATS)”.
Consiste em complementar o processo a. Instituicio serida 2. Despacho da
7. REALIZAR com as informacBes e os dados | 5308 . Emitir despacho contendo as informag8es ou dados solicitados; -0esp .
11 X por Contrato de o . . ASSITEC solicitando | a. Despacho.
ajustes pendentes, conforme apontamentos da ~ . Restituir o processo SEl a ASSITEC dentro do prazo estabelecido. )
ASSITEC Gestdo. ajustes.
Consiste em complementar o processo 2 Despacho da
8. REALIZAR com as informacdes e os dados |a.Areas Técnicas da . Emitir despacho contendo as informagdes ou dados solicitados; -0esP .
12 . L R ) ASSITEC solicitando | a. Despacho.
ajustes pendentes, conforme apontamentos da ADMC. . Restituir o processo SEl a ASSITEC dentro do prazo estabelecido. )
ASSITEC ajustes.
> Consiste em encaminhar despacho a Encaminhar despacho as Comissdes de Padronizaco da SES/DF efou | & Resultado da
fees Y LASSITEC. o o ) . T lise d .D ho.
13 | ENCAMINHAR Comissdo de Padronizagdo da SES/DF | @ Nucleo de Avaliagdo de Tecnologia em Saude (NATS) de instituicdo anaiise ae a. bespacho
paraa e/ou Nucleo de Avaliagdo de Tecnologia conformidade

10




ATIVIDADE

ATORES

INTRA-ATIVIDADE DESCRICAO ; TAREFAS EXEMPLIFICATIVAS DOCUMENTACAO ATt
ITEM EVENTO RESPONSAVEIS NECESSARIA GERADA
avalia¢do de em Saude (NATS) ou area equivalente na gerida por Contrato de Gestdo, para elaboragdo de Nota Técnica de processual.
Tecnologia em Instituicdo gerida por Contrato de Revisdo Rapida (NTRR) ou Relatdrio de Recomendac&o (RR).
satde (ATS) Gestdo, autorizando a elaboracdo de
Nota Tec}nica de Revisdo RapNida (NTRR) Obs.: 0 encaminhamento aos NATS se dard apenas quando houver
ou Relatorio de Recomendagao (RR). exclusividade de uso pela Instituicio Gerida por Contrato de Gest&o.
a.Nucleo de Avalicdo
de Tecnologias em
10. Avaliacao Este subprocesso refere-se a Avaliagdo | Sautde (NATS) ou
14 | de Tecnologia de Tecnologia em Saldde no ambito das area equivalente de
em Satde Instituicdes geridas por Contrato de Instituicio gerida
Gestdo. por Contrato de
Gestao.
Consiste na avaliacdo pela Comissdo de
Padronizacdo da SES/DF
correspondente ao item solicitado e/ou
Nucleo de Avaliagdo de Tecnologia em a.Memorando;
Saude (NATS), utilizando ferramentas de b.Formulario especifico
Avaliagio de Tecnologias em Saude 1. Realizar ATS para os seguintes itens: medicamentos, insumos | g3 acdo pretendida;
(ATS)  para itens tais como: | 3.Secretdrio Executivo farmacéuticos, equipamentos e produtos para a Saude (classificacdo |- Termo de Conflito de o
medicamentos, insumos farmacéuticos, da Comiss3o de risco lll e IV da Anvisa); Interesse — SES; a.Notg Iecnllcg de
equipamentos e produtos para Sadde | . o ondente ao | 2 Elaborar Nota Técnica de Revisdo Répida (NTRR), nos casos de |4 Estudos e  artigos Revisdo Rapida
11. EMITIR a (classificagdo de risco lll e IV da Anvisa), | . . realizacdo de ATS; o (NTRR); ou
15 NTRR RR a qual fara analise de eficacia, seguranca item em andlise. b = : cientificos de melhor b.Relatdrio de
ou ?j : oy gd & N 3. Elaborar Relatério de Recomendago, nos demais casos; evidéncia disponivel, | - 5
€ de Farmacoeconomia. Fara 0s Gemals | Qbs.: tal atividade | 4 Atualizar pesquisa mercadoldgica, embasada em normativas em caso de Recomendagéo
insumos, a avaliagdo deve seguir | noderd ser avocada ) (RR)
; v . p relacionadas; incorporacgdo ou '
normativas especificas para aquele item, ela ASSITEC . . o : o o porag
como as normas do Inmetro, ABNT e/ou P : 5.Ver|f|car 0 registro na Agenua Nacional de Vigilancia Sanitaria substituicio;
outras. (Anvisa), sempre que pertinente. e.Sugestdo de
Obs.: Ndo se aplica aos casos de protocolo.
desincorporagdo, alteragcdo de descritivo
e para alguns casos de ampliacdo e
exclusdo de nivel de atengdo e de uso.
Reunio da Evento intermedidrio de tempo que
16 Plendri indica a necessidade de realizagdo da
enaria reunido da plenaria.
12. Consiste na andlise do processo pela 1.Convocar e agendar reunido para que exista quérum de maioria | a. Nota Técnica de fa.Ata de reunido (PDF);
RECOMENDAR Plenaria da Comiss3o de Padronizacdo | a.Plenario da S|m'p|es para votacdo; B ) o Revisdo Rapida |o.Despacho ci)ntendo
17 sobre a da SES/DF para recomendar sobre a ComissSo 2.Deliberar sobre o Relatério de Recomendagdo (RR) ou Nota Técnica de (NTRR); ou recomendagdo
solicitagdo em incorporacdo,  desincorporacio  ou correspondente. Revisdo Rapida (NTRR) elaborado pelo Secretdrio Executivo da | b. Relatdrio de | favoravel ou
plenario alteracdo de descritivo, considerando o Comissdo corresponde emitindo a recomendagdo da Comissdo; Recomendacgdo desfavordvel a acgdo

11



o ATIVIDADE - o
N INTRA-ATIVIDADE DESCRICAO ATORES TAREFAS EXEMPLIFICATIVAS DOCUMENTA(;AO ATt
ITEM EVENTO RESPONSAVEIS NECESSARIA GERADA
Relatério de Recomendacdo (RR) ou (RR). pretendida.
Nota Técnica de Revisdo Rapida (NTRR) Obs.: tal atividade poderd ser avocada pela ASSITEC.
elaborado pelo Secretario Executivo da
Comissdo de Padronizacgo 3. Redigir ata em processo SEl com o registro de toda a discussdo
correspondente ou Colaborador da . L
ASSITEC. realizada na reunido;
4.Encaminhar processo a ASSITEC.
. Nota Técnica de
1. Verificar se os estudos de ATS foram incluidos; Revis3o Répida
2. Emitir despacho em forma de checklist sobre a conformidade ou ndo (NTRR), ou Relatério
Consiste em analisar se o Drocesso dainstrugéoProcessuaI; - o o de Recomendagdo f.Despacho em forma
13. ANALISAR Contém todos 0s requisitos necpessérios 3. Elaborar razo/es de reanal{seNpara a Comlss§o de Pa,dromzagao da (RR); de checklist sobre a
18 | conformidade inclusive  constando  os estudosl, a. ASSITEC. SlES/DF ou Nucleo de Aval‘la(;-acg de Tgcnologm em Salde (NATS)NOU _ Ata de Reunido em | conformidade da
processual completos, de forma a subsidiar a area equwalent-e da Inftltw(;ao gerida por Contrato de GestaNO, PDF; instrucdo para a
homologacgo. detalhando as informac8es ou dados pendentes em caso de ndo | Despacho contendo | Homologacdo.
conformidade; ou recomendacio
4. Encaminhar o processo a Secretaria Executiva responsavel pelo item favoravel ou
para a homologagdo, conforme Matriz de Homologagdo (Apéndice D). desfavoravel.
Proposta ndo Se a proposta ndo estiver em
conforme conformidade, o fluxo seguira para o
subprocesso  “10.  Avaliacdo  de
Tecnologias em Saldde (ATS) ” ou
19 atividade “11. EMITIR a NTRR ou RR”.
Proposta em Se a proposta estiver em conformidade,
conformidade o fluxo seguird para a atividade “14.
DECIDIR sobre a recomendagdo”.
. Nota Técnica de
Revisdo Répida
(NTRR), ou Relatério
Consiste na andlise das informacdes 1. Analisar as informagdes dispostas nos autos; (CI;R). Recomendacgo
14. DECIDIR constantes dos autos, com posterior L SEGEA: 2. Deliberar quanto & homologaco, total ou parcial, ou ainda, o n3o Ata ’de ReUni&o em b Termo de
20 | sobrea deliberacdo quanto a homologacéo total b.SEAS ’ acolhimento da recomendag3o emitida pela Comiss3o. ‘ e .Homolo .
recomendacdo ou parcial, ou a'ndf' 0 nao gc.o|h|mento ' ' 3. Emitir “Termo de Homologagdo” sobre a decisdo; b ’ h f gagdo.
da ) r(fcomenda(_;ao emitida  pela 4. Restituir o processo SEIl a ASSITEC. - wespac o.em orma
Comissdo. de checklist sobre a
conformidade da
instrucdo para a
Homologacao.
Homologagdo ndo | Se a homologacdo ndo é favoravel, o
21 fluxo evento de

favordvel

seguira para o
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ATIVIDADE
INTRA-ATIVIDADE
EVENTO

DESCRICAO

mensagem “Area  Técnica  e/fou
instituigdo gerida por Contrato de
Gestéo comunicada”.

ATORES

RESPONSAVEIS

TAREFAS EXEMPLIFICATIVAS

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

DOCUMENTAGCAO

GERADA

Homologagéio Se a homologacéo for favoravel, o fluxo
favordvel seguira para a atividade “15. SOLICITAR
cadastro no Sistema de Gestdo de
Materiais”.
Consiste em elaborar despacho a
Comissdo de Padronizagdo da SES/DF e
15. SOLICITAR ao Nucleo de Avaliagdo de Tecnologia 1. Elaborar despacho solicitando a Comissdo de Padronizagdo da SES/DF
cadastro no em §a@d~e (NATS) ou area equivalente de ou ao Nucleo de Avaliacdo de Tecnologia em Saude (NATS) ou area
. Instituicdo gerida por Contrato de equivalente de Instituicdo gerida por Contrato de Gestdo | a. Termo de
22 Slsteina de Gestdo correspondente a0  item P-ASSITEC correspondente  ao item homologado a incorporagdo, Homologacdo. p.Despacho.
Gestac.> (Ele ?ni@flgsjdéoo SO”fjifteas?ndc%r ora séuoa desincorporagdo, ampliagdo, exclusdo ou alteragdo de descritivo no
Materiais amplipa(;éo(f: eclusio ou alterggéog o Sistema de Gestdo de Materiais.
descritivo no Sistema de Gestdo de
Materiais.
Area Técnica e/ou | Evento intermediério de mensagem que
instituicdo gerida | comunica a Area Técnica ou a instituicdo
23 | por Contrato de | gerida por Contrato de Gestdo quanto
Gestdo ao cadastro no Sistema de Gestdo de
comunicada Materiais.
@.Comissdo de
Padronizagdo
16. ATUALIZAR b.iggﬁé??::sleé:;, . Entrar no Sistema de GNestéo de Materiais da SES/DF e realizar a a;éo, a. Termo de i
Sistema de Consiste em atualizar o Sistema de | n3o serd necesséria a conform-e homologacdo, de modo que todos os campos sejam Homologagdo; ou
24 | Gestio de Gestdo de Materials da SES/DF, | realizacio da preenchidos; \ S b. Despacho p-Despacho.
o conforme a homologac3o. atividade “15. . Restituir o processo a ASSITEC, a area técnica, a drea programadora e solicitando a
Materiais SOLICITAR cadastro a Instituicdo gerida por Contrato de Gestdo. catalogagdo.
no sistema de Gestdo
de Materiais)
Item inserido, Evento de fim sinalizando o fim do
removido oy | Processo na Instituicdo gerida por
. Contrato de Gestdo e também no
25 atualizado no

Sistema de Gestdo
de Materiais

ambito da SES/DF, apds a insercdo,
remocdo ou atualizagdo no Sistema de
Gestdo de Materiais.
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3. APENDICE A — EXCEPCIONALIDADES E ALTERACAO DE PRIORIZAGAO E INCLUSAO FORA DO
CICLO.

Excetuam-se do encaminhamento as Comissdes de Padronizagdo, devendo ser tratados em carater excepcional no ambito
da prdpria Assessoria de Incorporagdo de Tecnologias — ASSITEC, os seguintes casos:
| — processos licitatérios suspensos que demandem adequagdo ou revisdo de descritivo técnico;
Il —bens comuns ja constantes do catalogo da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal — SEEC;
Il — bens e insumos fornecidos pelo Ministério da Saude, para os quais sera realizado exclusivamente o cadastro no sistema de
materiais;
IV —insumos ou bens decorrentes de demandas judiciais, destinados a catalogagdo; e
V —insumos, pegas e acessorios destinados a equipamentos integrantes do parque tecnoldgico da Secretaria de Estado de Saude
do Distrito Federal — SES/DF.

Podera ser atribuida prioridade ou solicitada a inclusdo de processos para analise de demandas especificas, mediante
justificativa técnica devidamente formalizada nos autos, quando caracterizada a ocorréncia de um ou mais dos seguintes critérios:
| —situacGes de emergéncia em saude publica, surtos, endemias ou risco sanitario; ou
Il — risco iminente de desassisténcia a populagdo usudaria, em razdo de descontinuidade de fabricagdo ou de comercializagdo do
bem ou insumo.

A solicitagdo de inclusdo ou de priorizagdo devera estar acompanhada de manifestacdo formal da Subsecretaria
competente, com a devida assinatura, para posterior analise pela Secretaria Executiva, nos termos da Matriz de Homologacao.

A atribuicdo de prioridade ou a inclusdo de demanda nao exime o cumprimento integral dos requisitos técnicos,
administrativos e procedimentais estabelecidos neste Manual.



4. APENDICE B — CICLO DE INCORPORAGAO DE TECNOLOGIAS

CICLO DA SOLICITAGAO DE
INCORPORAGAO




5. APENDICE C — FORMULARIOS DE INCORPORAGCAO DE TECNOLOGIAS E ORIENTACOES GERAIS:

Os Formularios de que trata esse Manual, estdo disponiveis no SEl com a seguinte denominagao:

1) Formulario de Incorporagdo de Medicamentos, Cosméticos e Gases Medicinais para a SES-DF: deve ser utilizado para
demandas relacionadas a medicamentos, insumos farmacéuticos ativos e ndo ativos, cosméticos, gases medicinais,
suplementagdo alimentar e nutri¢do enteral;

2) Formulario de Incorporagdo de Materiais: destinado as demandas referentes aos dispositivos médicos, EPIs, OPMEs,
saneantes, instrumentais cirdrgicos, acessoérios e pegas, insumos para diagndstico e laboratdrio, materiais de expediente
e escritdrio, utensilios de copa e cozinha, ferramentas, materiais para atividades educativas e esportivas, artigos de
higiene pessoal, artigos de cama, mesa e banho, uniformes e vestimentas, produtos e materiais relacionados a
tecnologia da informagdo e comunicagdo, entre outros;

3) Formulario de Incorporagdo de Equipamentos / Mobilidrios Administrativos e Assistenciais e Veiculos para a SES-DF:
deve ser utilizado para demandas referentes a mobilidrios, equipamentos e veiculos; e

4) Formuldrio de Solicitagdo de Alteragdo de Descritivo para a SES-DF: Aplicavel as solicitagGes de alteragdo de descritivos
de todos os bens e insumos padronizados.

O “Termo de Conflito de Interesse", também esta disponivel no SEI, com a denominag¢do: Termo de Conflito de
Interesse — SES.

INSTRUC@ES GERAIS DE PREENCHIMENTO:
As instrugGes gerais de preenchimento aplicam-se a todos os formularios, a saber:

a) os formularios ndo devem ser salvos ou mantidos em versées locais, em razdo de passarem por atualizacGes periddicas,
decorrentes da aplicagdo dos métodos de melhoria continua do processo de trabalho. Assim, recomenda-se sempre o
download diretamente do SEl;

b) apenas serdo analisadas as propostas preenchidas integralmente e com dados suficientes para andlise;
c) cada formulario deve corresponder apenas um item para analise.

Pesquisa em Bases de Dados: alguns campos nos formularios necessitam de consulta de informagGes em bases de dados
especificas acerca dos itens a serem analisados. As instru¢Ges abaixo fornecem os passos para a obtencdo dessas
informagdes.

- Cédigo BR: é o padrdo de codificagdo do Catdlogo de Materiais (CATMAT), desenvolvido pelo antigo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, para descricdo e codificagdo de materiais. O CATMAT ¢é a base de dados que
descreve todos os materiais licitados e adquiridos pela Administragdo Publica Federal, sendo de uso facultativo aos érgaos
publicos das trés esferas de poder. O Cédigo BR de um item pode ser obtido por meio de consulta no site do CATMAT.

- Codigo SES: é a sequéncia de numeros utilizada para identificar o item no sistema eletrénico de gestdo de materiais da
SES/DF. E obtido automaticamente ao se cadastrar o item no Sistema de Gestio de Materiais da SES/DF.

- Denomina¢do Comum Brasileira (DCB): é o nome dado ao farmaco ou principio farmacologicamente ativo, aprovado pelo
orgdo federal responsavel pela vigilancia sanitdria (Lei n° 9.787/1999). A DCB é, dessa forma, uma importante ferramenta de
uso dos farmacéuticos.

- Denominagdo Comum Internacional (DCI): é a denominagao do farmaco ou principio farmacologicamente ativo, conforme
a Organizacdo Mundial de Salde (Lei n2 9.787/1999), identificando a substdncia por nome genérico, de uso publico e
reconhecimento global. A DCI tem como objetivo facilitar a identificacdo de cada farmaco a nivel mundial. Ela é também
conhecida como International Nonproprietary Names (INN), e pode ser obtida no seguinte site.

- REME-DF: é a Relagdao de Medicamentos do Estado do Distrito Federal, que engloba a lista dos medicamentos padronizados
no ambito da SES/DF. O catdlogo da REME-DF pode ser consultado no site da SES/DF



6. APENDICE D — MATRIZ PARA HOMOLOGAGOES DE COMISSOES

automotores e suas pegas e
acessorios; e demais itens
correlatos

Secretaria- Tipos de Itens Abrangidos Comissoes
Executiva Homologagao Relacionadas
Responsavel
Secretaria Incorporacao, Medicamentos; insumos CCFT; CPN;
Executiva de desincorporagao, farmacéuticos ativos (IFAs) e CPPS; CPIVAS
Assisténcia a alteragao de ndao ativos (excipientes); e CPPLAD.
Saude (SEAS) descritivo, cosméticos; suplementos
ampliagdo/exclusdo alimentares; produtos para a
de nivel de atengao saude, incluindo Orteses,
ou de uso préteses e materiais especiais
(fisioterapia, Praticas
Integrativas e
Complementares e insumos
odontolégicos);
equipamentos médicos e
odontolégicos, bem como
suas pegcas e acessorios;
medicamentos de uso
veterinario; alimentos para
animais; defensivos e
insumos relacionados;
insumos para diagndstico;
materiais  especificos de
laboratoério; e demais itens
correlatos
Secretaria Incorporacgao, Produtos de almoxarifado; CPAH e
Executiva de desincorporacao, produtos de hotelaria; CPME
Gestao alteragao de saneantes; mobiliario
Administrativa descritivo, administrativo e assistencial;
(SEGEA) ampliagdo/exclusio equipamentos nao
de nivel de atengdo assistenciais e suas pegas e
ou de uso acessorios; ferramentas;
mdquinas e suas peg¢as e
acessorios; veiculos




ORIENTACOES GERAIS:

Necessidade de incorporagdo: a incorporagao (inclusdo) é aplicavel aos itens que ainda ndo integram o rol de
materiais, medicamentos ou tecnologias padronizadas da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal — SES/DF e que
se pretende adquirir ou utilizar no ambito da Rede. Abrange, dentre outros, medicamentos, produtos para saude, insumos
farmacéuticos ativos ou inativos, mobilidrios assistenciais e administrativos, equipamentos, saneantes, cosméticos,
medicamentos de uso veterindrio, alimentos para animais, defensivos, produtos de almoxarifado, vidrarias e demais itens
necessarios as atividades assistenciais, administrativas ou de apoio.

Necessidade de substituicdo: aplica-se quando ja houver item incorporado, com ou sem histérico de aquisicao no
ambito da Secretaria, que, em razao de atualizagdes tecnoldgicas, obsolescéncia, indisponibilidade no mercado, evolugdo das
especificagdes técnicas ou inadequacdo ao uso pretendido, deixe de atender de forma satisfatoria as necessidades
assistenciais ou operacionais, tornando necessaria a sua substitui¢do por outro item de desempenho equivalente ou superior.

Necessidade de alteragdo do Nivel de Atengdo: aplica-se quando a Area Técnica identificar a necessidade de
ampliagdo, restri¢do ou exclusdo do (s) nivel (is) de atengdo em que o item padronizado podera ser utilizado, em fungdo de
mudancas no perfil assistencial, na organizacdo da Rede, em diretrizes clinicas ou em normativas vigentes, podendo implicar
a ampliagdo ou limitagdo do uso a determinadas Unidades assistenciais.

Necessidade de desincorporagdo: a desincorporagdo (exclusdo) é aplicavel quando se identifica que o item
padronizado se encontra defasado tecnologicamente; possui similar disponivel na SES/DF, caracterizando duplicidade;
apresenta indisponibilidade permanente no mercado; ndo possui consumo significativo; ou quando houver evidéncia
cientifica, técnica ou normativa que justifique a sua retirada do rol de itens padronizados, dentre outros fatores
devidamente justificados.

Necessidade de alteracdo de descritivo: a alteracdo de descritivo aplica-se quando identificado que o descritivo
técnico vigente ndo possui disponibilidade no mercado nacional; apresenta recorrente fracasso ou desergdo em processos
licitatdrios, especialmente em pregdes eletronicos; revela inadequagdo entre o descritivo e as apresentagdes disponiveis
no mercado; ou nao reflete de forma adequada as reais necessidades de uso do item padronizado, exigindo ajustes para
garantir a competitividade, a viabilidade de aquisicao e a adequada utilizagao.



7. CONTROLE DE VERSOES
VERSAO RESPONSAVEL CRIACAO/ALTERACOES DATA
Comité Gestor de Padronizagdo L L
1.0 de Produtos e Incorporacio de F:rlagao do ~processo de tr?balho de,padromzagao de produtos e 21/7/2022
Tecnologias em Satide (CGPPITS) incorporagdo de tecnologias em Saude.
a) O “formuldrio da agdo pretendida” e o “Termo de Conflito de
Interesse” passardo a ser preenchidos pelas Areas Técnicas;
b) Foi aportada a necessidade de inclusdo de artigos cientificos
o L (medicamentos, produtos para saude classificagdo de risco ANVISA
Comité Gestor de Padron|~zagao Il e IV) com maior detalhamento;
2.0 de Produtos e Incorporagdo de L o N . 28/2/2023
Tecnologias em Sadde (CGPPITS) c) As situagOes excepcionais do processo (agdo judicial e catalogagdo
de medicamentos que serdo fornecidos pelo Ministério da Salde)
foram detalhadas;
d) O detalhamento do Plano de Contratagdes Anual (PCA) foi
suprimido do fluxo.
a) Substituicdo do “Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e
) . Incorporagdo de Tecnologias em Saude (CGPPITS)” por “ASSITEC”,
3.0 _I'A_‘:zisoslzgg ec:: S;TchoerF()Zgzlg'?:C)de considerando o Decreto n. 44.748/2023; 27/10/2023
b) Inclusdo do ator “Instituicdo gerida por Contrato de Gestdo”; c)
Inclusdo de situagdes excepcionais adicionais ao processo.
a) Inclusdo de diretriz que vincula as solicitagdes ao Plano Distrital
de Saude (PDS) e/ou as prioridades definidas pela alta gestéo;
Assessoria de Incorporacio de b) Inclusdo de cronograma por exercicio, alinhado ao ciclo de
4.0 porag planejamento das incorporacdes; 13/2/2026

Tecnologia em Saude (ASSITEC)

c) Exclusdo da possibilidade de encaminhamento direto de
solicitagdes de incorporagdo a ASSITEC pelas unidades operacionais
assistenciais (Regides de Saude).




