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1. INTRODUGCAO

Antes de comecgar a preencher o SESPlan, é importante destacar que as informagdes registradas no sistema
serdo consolidadas nos seguintes relatérios:

1.1 Relatério Detalhado do Quadrimestre Anterior (RDQA):
E;“ 12 RDQA: periodo apurado de JANEIRO a ABRIL;

F_\;‘ 292 RDQA: periodo apurado de MAIO a AGOSTO;

E;“ 32 RDQA: periodo apurado de SETEMBRO a DEZEMBRO.
1.2 Relatério Anual de Gestdo (RAG):

F_\;" 01 relatério anual, consolidado no inicio do ano subsequente com as informagdes de resultado e avaliagdo dos trés
RDQAs.

Observagdo: Os relatérios de prestacdo de contas sdo apreciados pelo Colegiado de Gestdo-Gester desta SES-DF e também
por outras instancias, tais como a Camara Legislativa do Distrito Federal, em Audiéncia Publica, e pelo Conselho de Saude
do Distrito Federal, em carater deliberativo, no caso do RAG.

Figural: Ciclo do Planejamento em Saude
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2. COMO SOLICITAR O PERFIL DE ACESSO AO SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEJAMENTO
(SESPlan):

2.1. Inicie um Processo SEI = Escolha o Tipo de Processo = Gestdo de Sistemas: Informagéo Procedimento:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

sei! Para saber+ Menu Pesquisa

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado o
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo:

Base de Conhecimento
Textos Padréo Gestdo de Sistemas: Informago,
Modelos Favoritos Procedimento

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

[Gestao de sistemas: Informagao Procedimento |

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas >
Grupos »

- Selecione o Nivel de Acesso Restrito (Informag&o Pessoal):

Para saber+ Menu Pesquisa

Controle de Processos. Iniciar Processo
Inciar Processo
Retorno Programado
Pesqusa
Base de Conhecimento
R & Auomasco
’ Intormado
Blocos de Assingtura Tipo do Procests
Blocos de Reuniso Gestio e Satemas Intormagdo Procedementa
Blocos E afcacio
: svec
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial Classificacho par Axsyntos:
Marcadores
997 - Pedudos, Olerecimenios ¢ Informacies Dwversas
nios de Contae 000-067 2 - PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES (inchusive ienca ¢ regstro de uso @ compra)
Estatistcas »
Grupos »

Imeressados

Qtservagtes desia utate

—{Nivel de Acesso

o ® oo

Hipstese Legal:
Informac o Pessoal (A 33 §1°, | da Lei n* 4 9902012,
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- Inclua um novo documento = Escolha o Tipo do documento = Formuldrio de Acesso ao SESPlan:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

(sespl| ]

Formulario de Acesso ao s
SESPIan (Formulario) £~

- Apds o preenchimento dos campos iniciais, preencha o campo “Lotagdo” com a sigla completa da area

técnica responsavel pela agdo da PAS, conforme documento oficial da Programacgdo Anual de Saude.

LN SES/SUPLANSICPLANDIPLANGPLA

Para saber+ Menu Pesquis

Gerar Formulario
Cortimr Dados | Sotar
Formulério de Acesso ao SESPlan

Nome Completo:

Matricula:
Login de scesso 3 rede (Windows):
cpr:

———

Emait

Telefone - Whatsapp (Com DDD)
10D sem o "zer0 3 esquerds", somente numeros.

p—
]
e
=
Toen St | [
Metapps | Linha |Meta| . A | Areatsy I Atividad Inicio | Fim
de Base | 2024 | |
ptuiclo de busca aiv de muheres
e g g
s/AB ‘ "
/ 1 | reenchimento da recuiiSo. de
A -
TS/, ‘ ACS em visita
E SES/GAB/ASCOM ‘1 P 41:‘
|
Ampliar as agdes da ]
SRS
saide da  mulher ASCCAN SESSNARAS B D
wode. & ioner NG 0 B SCAN s |roc
melhocndo 0 | s [xesso, 3+ mutbees s fana VOESF/ | e sas cates
de mamografia na atiia priositieia, 20 raitreio do CATES/DUAEC | SES/SAIS/COASS Divulgag3o do Muxo de rastreamento,
proiod s E5/CROF/DIRARH/CE w | w
ratdo de 022 sté s | hoguindes & Gritamios do chocer o], 2
s Py gt
- FEPECS/DE/EAPSUS "
SES/SUGEPICIGEC/ON
DEGES
| es/oan/ascom
FepECS/DE/EAPSUS LT
SES/SUGEP/CIGEC/ON ke s it s ge| o |
| Depces mer do mamografa nosiscan. | = | @
| SES/GAB/ASCOM .~
| 5 Apresentacdo do fluxo da mamografia » »
o Colgiado SAS i, | comd
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- Apés o preenchimento do campo lotag3o, selecione o perfil de acesso desejado no SESPlan:
v' Se o servidor é Gestor das areas técnicas responsaveis por acbes da PAS e ndo ira realizar o registro de
informagdes, tendo como intengdo apenas a visualizagdo das informagdes, devera selecionar o Perfil “Gestor”.
v Se o servidor ndo é Gestor das dreas técnicas responsaveis por acdes da PAS, mas deseja visualizar as informacdes
acerca da execugdo das agdes da PAS, devera selecionar o Perfil “Consulta”.
v' Se o servidor é responsavel pelo preenchimento das informagdes de execugio das agdes da PAS, independente
da fungdo exercida da SES-DF, devera selecionar o Perfil “Técnico”. Apenas este perfil permite a edi¢do dos

campos da PAS no SESPlan.

POV TR ] SES/SUPLANS/CPLAN/DIPLAN/GPLAN v

Gerar Formulario

y
Formulario de Acesso ao SESPlan

Nome Completo:

Matricula:

Login de acesso & rede (Windows):

Telefone - Whatsapp (Com DDD)
DDD sem o "zero 4 esquerda”, somente nimeros.

Gargo:

Lotagdo (

Perfil:

Confirmar Dados | | Ve

2.2. Apdés o preenchimento do Formulario, assine juntamente com a sua chefia imediata e encaminhe a

SES/SUPLANS/CPLAN/DIPLAN — Diretoria de Planejamento e Orgamento.

2.3. Se apds o cadastramento pela DIPLAN o usudrio identificar problemas para acessar o sistema, podera entrar em
contato pelo Ramal 4145 ou buscar atendimento presencialmente na Geréncia de Planejamento e Programagdo em Saude

— GPLAN.
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3. COMO ACESSAR A PROGRAMAGCAO ANUAL DE SAUDE (PAS 2024) NO SESPLAN:

3.1. Acesse o link http://sesplan.saude.df.gov.br/sistema/login.php e preencha os campos Login e Senha (os
mesmos usados para acessar os computadores da rede SES-DF).
OBS: 0 acesso ao SESPlan somente é possivel por meio da intranet da SES-DF.

]

&SESPlan

gico de Planeja

ento

medido, ndo

3.2. No campo Ano/Competéncia, selecione 2024;

Arorcompuinci 2zt | Mara daas
(T TT TS apmrmomgy vty ey (i oo e e o o s
Secretaria de Estado de Satde do Distrito Federal
3.3. Agora clique em Monitoramento e selecione PAS;
AnoiCompeténcia 7024 * Maris da Pas Sar
CO)SESPlan Administsdor-  Monitoramentos  Gestiode Pendénciss  Ciclo Planejsments  Relatérios  Saibss- B A Unidades de Vinculag3o | SUPLANSDIPLANGEPLAN

Fifo por O

Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal

I R

ENCIAS RELATADAS. NAO EXISTEM NOVAS MENSAGENS.

Minhas pendéncias (Analise SAG/PA|



http://sesplan.saude.df.gov.br/sistema/login.php
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3.4. Clique em Listagem;

ompetincia 2024+ ria da Pas ak
@SESPlan ar e el WA e LS
Secretaria de Estado de Salde do Distrito Federal
PAS
3.5. O passo seguinte é filtrar a sua busca por nome da AGAO ou por drea RESPONSAVEL;
AnoiCompeténcia| 2024+ |Maria da Pas Sar

Fe
\%SESPlan - Ciclo Relatorios=  Sabas- B A Unicades de Vinculag3o| SUPLANSIDIPLANGEPLAN

Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal

: = “;

VIDORIA
CONTIOUVIDORIAGEACO
CONTIOUVIDORIAGETRIC
USTRAC
USTRACDICOS
USTRACDITRAN

5 18 Modaidads | junto a0 Ministécio

aqupes

03 - Eatabelecar oz procass
Unidades Basicas de Seide.

04 - Ampliar c 1l no Distto Federal

da trabaho relackenados & oferta d sendgo de teladiagnéatica nas

te33033 em Situag30 de Violéncia do Distrito F

05 - Resstruturar o convénlo QualsAPS para avatagho das equipss da ESF L ke aupresabo s i sbasive o 2]

cPECC

11a da cobeta 0o exames laboratorais nas UBS.

ais exitantes ns modalidade el Ampiada junto so

. CAPS Iil Samambala) junto ao Ministe ©

06 - Quaiiicar @ arolar o acompanhamento Gas condicion 8F)

9 Programs Bolsa Fami

3.6. Se selecionar a busca por nome da AGAO, clique em filtrar para encontrar o que procura;

PAS nea -

63 - Eatabalaces 0 procassos % U - NSAVE .

Limpar Filiros

EIXO 01 - Redes de Atengdo a Saide

PFOZ-PROCESSOS
oot

40 Primana 4 Sadae, aa o cuidago.
OF 1.1.1 - Ampiiar & qualificar a o SF, 858, BAPP, eGR, eMULTI ¢ Ecerpis), considerando s vulnerabilidades.
PPA 0254 - ATENGAD PRIMARIA A SAUDE

Agao PAS: 02 - Estabelecer 0s processos de frabalho relacionados a oferta do servigo de telediagnostico nas Unidades Basicas de Saide.

Inicio Fim
Inicio Prevista Fim Pravisto Etativo Efetivo Situsge Gontrote Responsivel parceirs Agtes

Janeiro Novembeo . . . GABSAIS SUPLANS/ICOPLANDICRG .
Fevereno Dezemteo
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3.7. Se sua busca for por drea RESPONSAVEL, selecione a area desejada e clique em filtrar. Em seguida, as
acOes correspondentes serdo exibidas;

OSESPlan  ssmosvocer-

AnoiCompeténcial 2024+ |Maria da Pas
Montoramento~  Gestio de Pendéncias  CicloPlansjsments  Relstorios-  Ssba+s & A Unidades e Vinculagdo| SUPLANSDIPLANGEPLAN

Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal

PAS e

EIXO 01 - Redes de Atengéo a Saude
501 - SOCIEDADE

02,1 - Fortalecimento das Redes Tematicas de Atencao 3 Saide e 6 Rede de Ateng3o 35 Pes5035 em Situag30 G VIoIENCia Go DIsto Federal a fim de promover
OE 1.2.4 - Reduzir por "

PPA 0255 - ATENGAO ESPECIALIZADA AMBULATORIAL E HOSPITALAR A SAUDE

@ PAS: 20. ))Proporcionar pelo menos seis consuitas de pré-natal para gestantes, com inicio entre a 1° até a 12° semana de Gestagao.

Inicio Fim

Inicio Previsto Fim Previsto Etetvo Eretvo Situagao Controle Responsavel Parceiro Agées
saneso Noverbro = = = SAISCOAPSIDESFIGASE SAISICOAPSIDESF/GESFAM =
Feverero Dezemtro
"Acao PAS: 22. JAmpliar a capacidade e a qualidade de diagnostico, tratamento e seguimento dos casos de sifilis
inicio Fim
Inicio Previsto Fim Previsto Etetvo Envo Situagio Controle Responzsvel Parceiro Agbes
Janeio Noverara o " . SAISCOAPSDESF/IGASF FEPECSEAPSUS -
Fevereno Dezembro

3.8. Para comegar a preencher o monitoramento da PAS va até ACOES e selecione ANALISE;

Agéo PAS: 20 - Proparcionar pelo menos seis consultas de pré.natal para gestantes, com inicio enre a 12 até a 12* samana de Gestagio

g Etetivo. Sinuagso Controks Responsdvel

Movertn . . SAISTOAPSDESFIGASF SAISCOAPSDESFIGESFA

@ IMPORTANTE: Os campos “Inicio Previsto”, “Fim Previsto”, Inicio Efetivo”, “Fim Efetivo”, “Situagdo”, “Controle”,

“Responsavel” e “Parceiro” ndo devem ser alterados pelos usudrios das areas técnicas da ADMC. Estes campos sdo de
uso exclusivo da equipe da SUPLANS.
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3.9.Em seguida, a seguinte tela de monitoramento sera exibida para cada agdo da PAS;

PAS > Analise

EIXO 01 - Redes de Atengdo a Saude

PS01 - SOCIEDADE
D02.1 - Fortalecimento das Redes Tematicas de Atenglo § 35 Pessoas em Situag3o de

OF 1.2.4 - Reduair por
PPA 0255 - ATENGAO ESPECIALIZADA AMBULATORIAL E HOSPITALAR A SAUDE

Agéio PAS: 20. - Proporcionar pelo menos seis consultas de pré-natal para gestantes, com inicio entre a 1° até a 12* semana de Gestagdo.

JaneioFeversio  Mago/ADnl  MauY uine

Orientagoes para 3 dres técnica responsavel: (mximo de 10000 caracteres)

Atividades Planejadas: (maxmo de 10000 caracteres)

Atividades Reslizadas: (maximo Ge 10000 caracteres)

Entraves: (miximo de 10000 caracteres)

10
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4. COMO REALIZAR O MONITORAMENTO DA PAS 2024 NO SESPLAN:

4.1. No campo Orientag¢des para a area técnica responsavel esta descrito o Passo a Passo para preenchimento

das Atividades Realizadas. O campo pode ser ampliado clicando no icone  #, localizado no canto inferior direito
de cada quadro, para melhor visualizagdo das orientagdes.

Agao PAS: 22. - Ampliar a capacidade e a qualidade de diagnéstico, Irataments & seguimento dos casos de siflis

Atividades Plansjadas: (miximo de 10000 carscteres)

Atividades Realizacas: (maximo de 10000 caracteres)

Entraves: (miximo de 10000 caracteres)

IMPORTANTE: Ao preencher o campo Atividades Realizadas, a area técnica ndo deve criar, editar ou modificar a
nomenclatura da Atividade Planejada, uma vez que esta foi proposta pela drea técnica responsdvel e validada pelo
Colegiado de Gestdo da SES-DF.

4.2. Passo a passo para o preenchimento das Atividades Realizadas (PAS 2024):
4.2.1 Como preencher o campo ATIVIDADES REALIZADAS:

a) Copie todas as Atividades Planejadas e cole no CAMPO >> ATIVIDADES REALIZADAS, informando o status
correspondente ao lado da referida atividade de acordo com o periodo monitorado.

b) O status atribuido a cada atividade devera ser informado de acordo com uma das trés categorias listadas abaixo:

v NAO INICIADA: quando nada tiver sido feito referente & atividade proposta.
v' EM ANDAMENTO: quando a atividade tiver sido iniciada.
v CONCLUIDA: quando a atividade tiver sido finalizada.

Caso a mesma atividade esteja planejada para mais de um quadrimestre, o status devera ser informado de acordo com
o periodo monitorado.

11
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Exemplo de preenchimento do campo >> ATIVIDADES REALIZADAS:

12 Quadrimestre

Jan/Fev
Atividades

: Planejadas:

-+ 1. Adesdo aos editais

- do Programa Mais
- Médicos.

7 2. Apresentagdo do
* relatério do Plano de -
- Expansdo da APS no -
}, Colegiado de Gest&o. },

7 3. Elaboragio da
7 Linha de Cuidado da
7 pessoa vivendo com

A
Atividades
Realizadas:

. Copiar as atividades

do campo acima e
adicionar o status

. 1. Ades3o aos editais
. do Programa Mais
© Médicos - Nao
> iniciada.

2. Apresentacio do
. relatério do Plano de
. Expansdo da APS no
: Colegiado de Gestdo
: — Néo iniciada.

. 3. CElaboragio da
. Linha de Cuidado da
. pessoa vivendo com
CHIV - Em
- andamento.

“Mar/abr
Atividades

Planejadas:
:: 1. Adesdo aos editais
- do Programa Mais
* Médicos.

relatério do Plano de
Expansdo da APS no
Colegiado de Gest&o.

3. Elaboragdo da
Linha de Cuidado da
pessoa vivendo com
c HIV.

‘Atividades

Realizadas:
: Copiar as atividades
do campo acima e
adicionar o status

> 1. Ades3o aos editais -

Atividades
Planejadas:
- 2. Apresentagdo do

- relatério do Plano de -

_ Expansdo da APS no
© Colegiado de Gest3o.

2. Apresentagdo do

3. Elaboragdo da
- Linha de Cuidado da
- pessoa vivendo com
T HIV.

Atividades
Realizadas:
* Serd monitorado no
periodo de
01/07/2024 a
20/09/2024

. do Programa Mais .
* Médicos — Concluida.

2. Apresentacio do -
. relatério do Plano de
. Expansdo da APS no
. Colegiado de Gestdo

-~ — Em andamento.

.3. Elaboragio da -
. Linha de Cuidado da
. pessoa vivendo com
CHIV - Em ®

- andamento.

4.2.2 Como preenchér ocampo ">">"E“I\i'l"IRAVES:

Atividades
Planejadas:

:j 2. Apresentacdo do -
relatério do Plano de -
© Expansdo da APS no -
7 Colegiado de Gestdo.

'j 3. Elaboragdo da
- Linha de Cuidado da -
- pessoa vivendo com -

7 HIV.

Atividades
Realizadas:
* Serd monitorado no
periodo de
01/07/2024 a
20/09/2024

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
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“ Formatado: Cor da fonte: Texto 1

“ Tabela formatada

“ Formatado: Cor da fonte: Texto 1

“ Formatado: Cor da fonte: Texto 1

| Formatado: Cor da fonte: Texto 1

a) As atividades previstas para iniciarem no 12 quadrimestre deverdo ser iniciadas no periodo compreendido entre os
meses de janeiro e abril. Ao término do més de abril, caso a atividade ndo tenha sido iniciada, a area técnica devera copiar
o0 nome da agdo ndo iniciada do campo >> ATIVIDADES PLANEJADAS e colar no campo >> ENTRAVES, descrevendo quais
obstaculos foram identificados e quais providéncias foram adotadas para solucionar os problemas apontados. Neste caso,
é recomendado que a area técnica dé inicio a atividade no quadrimestre subsequente, uma vez que a SES-DF devera
prestar contas ao Conselho de Satde do Distrito Federal e a Camara Legislativa do Distrito Federal acerca das agdes ndo
iniciadas no tempo oportuno.

b) As atividades previstas para serem concluidas no 12 quadrimestre deverdo ser iniciadas e concluidas no periodo
compreendido entre os meses de janeiro e abril. Em caso de ndo conclusdo, a drea técnica devera copiar o nome da agdo
ndo concluida do campo >> ATIVIDADES PLANEJADAS e colar no campo >> ENTRAVES, descrevendo quais obstaculos
foram identificados e quais providéncias foram adotadas para solucionar os problemas apontados. Neste caso, é

12
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recomendado que a area técnica conclua a atividade no quadrimestre subsequente, uma vez que a SES-DF devera
prestar contas ao Conselho de Satde do Distrito Federal e a Camara Legislativa do Distrito Federal acerca das agdes ndo
concluidas no tempo oportuno.

Exemplo de preenchimento do campo >> ENTRAVES:

12 Quadrimestre

: Jan/Fev A Mar/Abr ; : ‘ : :
e S R
+ Atividades :  Atividades N N N N
. Realizadas: . Realizadas: : . N .
N N « N . « N
< < < N < < N
1. Adesdo aos editais ; 1. Adesdo aos editais : N N N N
{ do Programa Mais ; do Programa Mais | : N N :
« Médicos - N&o : Médicos -  Em * - . . .
P < < N < < N
« iniciada. ~ andamento. “ « “ < N
< < < < . < <
Entraves: Entraves: g ‘ .

1) Adesdo aos editais ~ 1) Adesdo aos editais - s .

do Programa Mais - do Programa Mais - . .

Médicos - Nao > Médicos - Em

iniciada. andamento.

Entrave: O Ministério
da Saude publicou
edital para adesdo ao
Programa Mais
Médicos, porém ndo
foi possivel atender a
todos os requisitos
para a adesdo ao
Edital no tempo

Entrave: O Ministério
da Salde ndo
publicou edital para
adesdo ao Programa
Mais Médicos.

oportuno. : : :
Providéncias: A > Providéncias: A ! .
Subsecretaria ja ° Subsecretaria . . :

realizou um checklist
da documentagdo
utilizada no ultimo
Edital langado sobre
o tema.

estruturou plano de
acdo, validado no ¢
Colegiado de Gestdo, -
para que em uma -
préximo Edital a SES-
DF esteja apta a
pleitear vagas no “ 8
Programa. ‘ !

parte inferior da tela.

e -

Nota'": Em caso de instabilidade da rede, recomendamos salvar as informagdes previamente em um editor de texto (word,
doc etc), antes de inserir no SESPlan.

Nota?2: Apenas os usudrios com o perfil “TECNICO” estdo habilitados para a edi¢do dos campos >> ATIVIDADES REALIZADAS
e >> ENTRAVES.

Nota’: Apenas o usuario vinculado a unidade responsavel pela Agdo da PAS conseguira registrar as informagdes do
monitoramento.
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@F’ Ap0s salvar as alteragoes, a tela final podera ser exibida da seguinte forma:

Agdo PAS: 20 - Proporcionar pelo menos seis consullas da pré-natal para gestantes, com inicio entre a 1° até a

emana de Geslacéo

Orlentagdes para a drea técnica responsdvel: (méximo de 10000 caracteres)

Atividades Planjadas: (méxima de 10000 caracteres)

4 reakzou um checkiist da documentagiio

@’ Atengio com os campos >> RESPONSAVEL e >> PARCEIRO:

No campo >> Parceiro é possivel exibir apenas um setor/unidade. Por padrdo, foi cadastrada a primeira area

responsavel e a primeira parceira listada para cada acdo no documento da PAS 2024 disponivel no link/QR Code:
https://www.saude.df.gov.br/documents/37101/0/Plano PAS 2024 A
coes Estrategicas enviada para o CSDF 06Mar2024.pdf/77d786b9-
2df5-fae0-dcb4-873ceef05a42?t=1710241609702

Agio PAS: 20 -

Proporcionar pelo menos seis consultas de pré-natal para gestantes, com inicio entre a 1° até a 12° semana de € 5 5 M
B/
g ) ;
Inicto Fim ( 5 i
Inicio Pravisto Fim Previsto Efativo Efetive Situagdo Controle Responsavel - Parceiro \P/ Agoes.

Fevereiro
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Caso seja necessario alterar a drea a ser exibida no campo >> Responsavel, no SESPlan, orientamos que a area
responsavel_atualmente encaminhe memorando via SEI para SUPLANS/DIPLAN/CPLAN/DIPLAN/GPLAN,
solicitando a mudancga. Vale ressaltar que a alteragdo sera realizada no SESPlan [apenas se a area a ser exibida
constar na lista das areas responsdveis pela Agdo da Programagdo Anual de Saude 2024‘. E importante destacar
gue apenas a area exibida no SESPlan tem acesso a edi¢do dos campos para fins de monitoramento.

Caso seja necessario alterar a drea a ser exibida no campo >> Parceiro, no SESPlan, orientamos que a area
responsavel encaminhe memorando via SEI para SUPLANS/DIPLAN/CPLAN/DIPLAN/GPLAN, solicitando a
mudanga. Vale ressaltar que a alteragdo serd realizada no SESPlan apenas se a drea a ser exibida constar na lista
das areas parceiras da A¢do da Programacdo Anual de Saude 2024.
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5. CRONOGRAMA DE MONITORAMENTO DO PLANEJAMENTO EM SAUDE

Quadro 1: Calendario de Preenchimento SESPlan 2024

. . Abertura Fechamento =

Periodo Monitoramento SESPlan SESPlan Observagdo
zll;ze;;gi‘;nento e atualizagdo da Etapa 11/03/2024 | 17/03/2024 :’;'Sezr;ctl;\iinr::;trc;ia:/:\a:pas referen-
Izkggzs da Programagdo Anual de Saude 17/04/2024  20/05/2024 ::7::\![1:71;2:7Abrd0s bimestres
t]I:;'.'luadrimes- ::;e;;f;i:wento e atualizagdo da Etapa 06/05/2024 | 14/05/2024 :’;Set;r;cgii;]n:;: :Aa:r/EAtta)fas referen-
ngs/zlggitc—azic;;as do Plano Distrital de 15/05/2024 | 30/05/2024 r;ﬁfgsczi)m&r;to dos indicadores sem
ngs/zlggitc—azic;;as do Plano Distrital de 11/06/2024 | 21/06/2024 r;ﬁfgsczi)m&r;to dos indicadores com
,ZAcg)c;is da Programagdo Anual de Saude 01/07/2024 | 20/09/2024 ﬂs;ﬁ:?ﬁj;zgo dos  bimestres
:;Ze;g;i;ﬁento e atualizagdo da Etapa 03/07/2024 | 11/07/2024 f;:(;r;c&i:::snttrce) sﬂaasi/flipas referen-
2° Quadrimestre I;l;ze;g;znento e atualizagdo da Etapa 05/09/2024 | 10/09/2024 fersezr;cgi::::ttrz JdualeZcoapas referen-
!S\Aaztdaes/z\ggilc’azdoozr;s do Plano Distrital de 16/09/2024 | 30/09/2024 forsteenSCZiom'\jrS\to dos indicadores sem
!S\Aaztda;/z\ggiz‘c’az%ozr;s do Plano Distrital de 11/10/2024 | 23/10/2024 forste;czgm'\jr;to dos indicadores com
:;e;;giignento e atualizagdo da Etapa 04/11/2024 | 10/11/2024 f;:zr;c&i::srltrz ;j:ts/OELatpas referen-
: P £ ; = -
T %l;e?e;g%znento e atLNJathagaol :a staﬁ:a 02/01/2025 | 09/01/2025 Egs}r;cglrr::%: gi?s%fas referen
zégis a Programagdo Anual de Satde Abril 2025 Maio 2025 disema;afsufj:go atualizadas em expe-
Metas/Indicadores do Plano Distrital de Maio 2025 Junho 2025 As datas serdo atualizadas em expe-

Salde 2024-2027

diente futuro

Nota': Este cronograma foi disponibilizado no Processo SEI 00060-00193004/2024-94.

Nota 2: Este Manual estd sujeito a altera¢des em func¢do de eventuais ajustes necessarios no SESPlan ou outros

identificados pela equipe técnica.

Nota3: A versdo estendida da Programacdo Anual de Salide 2024 com ac¢des e atividades planejadas foi
disponibilizada no processo SEI 00060-00117285/2024-89.

Nota*: Apds o encerramento do prazo de monitoramento da PAS no SESPlan, recomendamos que as areas
técnicas com preenchimento pendente busquem apoio da GPLAN para viabilizar o registro das informacg&es que
serdo utilizadas na elaboragdo dos relatérios de prestagdo de contas da SES-DF.

Nota®: Além do atendimento presencial, a Geréncia de Planejamento e Programacdo em Salde estd a disposicio
para maiores esclarecimentos a partir dos contatos geplan.diplan@saude.df.gov.br e Ramal: 4145.
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6. PERGUNTAS FREQUENTES - FAQ

6.1 O que devo fazer para ter acesso ao SESPlan?

Resposta: As orientagGes estdo nas paginas 4 e 5 deste manual.

6.2 O que devo fazer se ja tenho acesso ao SESPlan mas o campo da a¢do da PAS sob a minha responsabilidade nao esta
editavel?

Resposta: Possivelmente o perfil de acesso ao SESPlan ndo foi configurado como “Técnico”, conforme orientagdo deste
manual. Neste caso, o usudrio podera entrar em contato com a GPLAN presencialmente, por e-mail

geplan.diplan@saude.df.gov.br ou no Ramal 4145. Além disso, pode haver inconsisténcia no cadastro da “Lotagdo” no

SESPlan. Os campos para o registro do monitoramento das agdes da PAS estdo editaveis apenas para servidores com perfil
“Técnico” registrados na mesma unidade responsavel pela a¢do da PAS, conforme a pdagina 5 deste manual. Neste caso,

0 usuario também podera sanar o problema entrando em contato com a GPLAN.

6.3 Posso alterar a area responsavel (Responsdvel) no SESPlan?
Resposta: A alteragdo sera possivel se:
v'anova area responsavel for a drea hierarquicamente superior;
v" a nova drea responsdvel constar na versdo oficial da Programac¢do Anual de Saude publicada no website

(https://www.saude.df.gov.br/documents/37101/0/Plano_PAS 2024 Acoes Estrategicas enviada para o CSDF

06Mar2024.pdf/77d786b9-2df5-fae0-dcb4-873ceef05a42?t=1710241609702) da SES-DF;

v anova area responsavel nio for hierarquiamente superior ou n3o constar como uma das areas responsaveis na

versdo oficial da PAS, a area responsavel a ser substituida e a nova area responsavel deverdo manifestar sua ciéncia

e concordancia quanto a aIteragéo‘.

» Observagdo': a solicitagdo de alteragdo deverd ser realizada via SEI e encaminhada para
SUPLANS/CPLAN/DIPLAN/GPLAN.
» Observagdo?: todas as altera¢des realizadas no SESPlan serdo apenas para fins de monitoramento. Isto ndo ensejard em

alteragdo de responsabilidade no documento ofical da PAS 2024.

6.4 Posso alterar a area parceira (Parceiro) no SESPlan?
Resposta: A alteragdo sera possivel se:
v' anova area parceira for a drea hierarquicamente superior;
v' a nova darea parceira constar na versdo oficial da Programacdo Anual de Saude publicada no website

(https://www.saude.df.gov.br/documents/37101/0/Plano PAS 2024 Acoes Estrategicas enviada para o CSDF

06Mar2024.pdf/77d786b9-2df5-fae0-dcb4-873ceef05a42?t=1710241609702) da SES-DF;
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v anova area parceira ndo for hierarquiamente superior ou ndo constar como uma das dreas parceiras na versio
oficial da PAS, a area parceira a ser substituida e a nova area parceira deverdo manifestar sua ciéncia e concordancia
quanto a alteragéo.

> Observagdo': a solicitacdo de alteracdo deverd ser realizada via SEI e encaminhada para
SUPLANS/CPLAN/DIPLAN/GPLAN.
» Observagdo?: todas as altera¢Bes realizadas no SESPlan serdo apenas para fins de monitoramento. Isto ndo ensejard em

alteragdo da area parceira no documento ofical da PAS 2024.

6.5 Como devo preencher o SESPlan se a atividade planejada para iniciar em um determinado quadrimestre nao for

efetivamente iniciada?

Resposta: Neste caso, além de preencher o campo “Atividades Realizadas”, o usudrio devera preencher o campo

“Entraves” conforme as péginas 11 e 12 deste manual.

6.6 Como devo preencher o SESPlan se a atividade planejada para ser concluida em um determinado quadrimestre ndo

for efetivamente concluida ao término do quadrimestre?

Resposta: Neste caso, além de preencher o campo “Atividades Realizadas”, o usudrio devera preencher o campo

“Entraves” conforme as paginas 11 e 12 deste manual.
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