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GLOSSARIO

BPA: Boletim de Producao Ambulatorial

BPA-C: Boletim de Produg&o Ambulatorial Consolidado
BPA-I: Boletim de Produgcdo Ambulatorial Invidualizado
CBO: Classificacao Brasileira de Ocupacoes

CGSI: Coordenacéo-Geral de Sistemas de Informacéao
CID: Classificagao Internacional de Doencgas

CNES: Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Saude
DATASUS: Departamento de Informatica do SUS

DRAC: Departamento de Regulacédo, Avaliacdo e Controle
FPO: Ficha de Programacéao Fisico-Or¢camentéria
FIREBIRD: Gerenciador de Banco de Dados

MS: Ministério da Saude

SAS: Secretaria de Assisténcia a Saude

SIGTAP: Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e

Orteses, Préteses e Materiais Especiais do SUS

SCNES: Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude
SES: Secretaria de Estado da Saude

SIA: Sistema de Informacdes Ambulatoriais do SUS

SMS: Secretaria Municipal de Saude

SUS: Sistema Unico de Saude




1. APRESENTACAO

O manual apresentado aqui tem o objetivo de auxiliar o usuario do sistema a utilizar
as funcionalidades necessarias para operacdo completa do BPA — Boletim de
Producdo Ambulatorial.

Entre os topicos abordados estéo instrucdes para efetuar o registro das acdes, emitir
relatérios dos atendimentos e usuérios do SUS, fazer a manutencédo e atualizagcédo
do sistema, importar e exportar arquivos de remessa de atendimentos.

O BPA foi instituido pela Portaria GM/MS n° 545, de 20 de maio de 1993 (NOB93)
substituindo as GAP - Guias de Autorizagcdo Ambulatorial até entdo vigentes. O BPA
nesta época mantém o registro das acfes ambulatoriais de forma consolidada da
mesma forma que as GAP, com a diferenca de que este boletim se origina no SIA.

Com o objetivo de ampliar o conhecimento sobre as acdes e servigos realizados
pelo SUS, a Portaria SAS/MS n° 709, de 27 de dezembro de 2007 institui um novo
instrumento de registro no SIA de forma individualizada somando-se a ja existente
APAC. O BPA conservou sua forma original de registro agregado para alguns
procedimentos através do BPA Consolidado e foi acrescido do BPA Individualizado,
que passou a registrar informacdes sobre os usuarios do SUS assim como de sua
situacao de saude através da CID.

Desde entdo varias acdes de saude comecaram a ser migradas para esta forma de
registro de forma gradual de estratégica, incrementando informacdes vitais sobre o
perfil epidemioldgico da populacdo brasileira. Além disto, este instrumento registra o
municipio originario do paciente e o municipio onde foi atendido, possibilitando
conhecer a mobilidade da populacdo entre nos municipios brasileiros em busca de
atencdo a sua saude. O conhecimento desta mobilidade populacional é vital para a
organizacao territorial de servicos de saude assim como para a pactuagcao entre 0s
gestores estaduais e municipais de oferta de demanda por servigos.

O primeiro capitulo contém orientacdes para instalar passo a passo o gerenciador de
banco de dados FIREBIRD e o sistema BPA.

O segundo capitulo descreve a interface de operacdo do aplicativo, explicando o
significado de cada legenda e item de menu.

O terceiro capitulo contém as instrucdes para execucdo do BPA, e criacdo e
personalizacdo de usuarios que irdo operar o sistema.

O quarto capitulo explica ao usuario do BPA a preparar o0 ambiente de sistema para
iniciar o registro das acdes. A preparacdo de ambiente envolve a identificacdo do
responsavel pela remessa, a indicacdo do gestor receptor dos arquivos,
configuracdo de competéncia e atualizacédo das tabelas de dados nacionais.




2. INSTALACAO DO SISTEMA

Para instalar o sistema de Boletim de Producédo Ambulatorial (BPA) siga 0s passos
que se seguem.

Instalar o Gerenciador de Banco de Dados — FIREBIRD

Caso o Firebird ja esteja instalado em seu computador, passe para 0s passos de
instalagéo do BPA.

Acessar o endereco eletronico http://sia.datasus.gov.br

Na secéo de “Versdes para Download”, na parte direita superior da tela, clique
em BPA.

Nesta listagem de arquivos, efetuar download do arquivo Firebird-1.5.5.4926-3-
Win32.exe para um diretorio conhecido.

Executar este arquivo para iniciar a instalagéo.

Confirmar o idioma “Portugués (Standart)”.

Na tela de Bem-Vindo selecione “seguinte”.

Na tela de contrato de licenga selecione “aceito e contrato” e “seguinte”.

Na tela de informagéo leia o texto e selecione “seguinte”.

Na tela de destino deixe o caminho de instalagao padrao e selecione “seguinte”
Na tela de componentes deixe o padrao e selecione “seguinte”

Na tela de escolha de pasta deixe o padrao de selecione “seguinte”

Na tela de tarefas selecione a opgéo “Executar como Aplicacéo” e “seguinte”
Clique em “Instalar”, depois “Seguinte”, e depois “Concluir”.

O gerenciador de banco de dados esta instalado e funcionando corretamente se a
barra de tarefas apresentar o icone: Hj




Instalar o Boletim de Producdo Ambulatorial - BPA

O arquivo de instalacdo do BPA é ao mesmo tempo instalador e atualizador,
portanto sempre que houver necessidade de instalar ou atualizar versdes basta
repetir este processo.

Acessar o endereco eletronico http://sia.datasus.gov.br

Na secao de “Versdes para Download”, na parte direita superior da tela, clique
em BPA-Magnético.

Nesta listagem de arquivos, efetuar download do arquivo BPAvvvv.exe para um
diretdrio conhecido. Obs.: vvvv € um numero, e indica a versao do aplicativo.

Executar este arquivo para iniciar a extracdo dos arquivos.

Na tela seguinte deve-se informar o diretorio onde deseja instalar o sistema. EX.:
C:\DATASUS\BPA

Na mesma tela deve-se clicar em “Unzip”.

Pronto. O arquivo executavel do sistema BPA estara dentro da pasta definida com
0 nome de “bpamag.exe"

Para facilitar o acesso ao sistema € possivel criar um icone do BPA na area de
trabalho.

e Basta clicar com o botdo direito no arquivo “bpamag.exe" > Enviar para >
Area de Trabalho (criar atalho).

Sera criado um icone na area de trabalho para execucdo do sistema BPA,
conforme a ilustracao a seguir:

BE’;‘-.




3.INTERFACE DO BPA

A interface principal do BPA permite acessar um conjunto completo de
funcionalidades para registrar acdes, emitir relatérios, intercambiar arquivos,
consultar tabelas utilizadas pelo sistema, atualizar tabelas e fazer manutencdo da
base de dados. Além disto, exibe um conjunto de informagfes Uteis ao usuéario do
sistema para gerenciamento da ferramenta.

B BPA Magnético - SUS -

BPA Cadastros Relatérios Exportacdo Importagdo Operacdo Consultas Sair

PA

—— BOfetlm de Produgao Ar]?bU'atOfJal.

Ministério da Satde

a AGO/2012 0112 DATASUS MESTRE

Figura 1l - Telainicial do sistema




O cabecalho do sistema apresenta um menu de acesso a todas funcionalidades do
sistema. Resumidamente cada item de menu contém as seguintes funcionalidades,
gue serdo abordadas no decorrer do manual:

BPA: permite ao usuario acessar as telas de registro de producdo consolidada
(BPA-C) ou individualizada (BPA-I). Os procedimentos serdo registrados nestas
telas conforme cadastro no SIGTAP, que € o sistema que define os instrumentos
de registro de captacao de dados da Tabela de Procedimentos do SUS.

Cadastros: Permite acessar o cadastro dos profissionais e pacientes que ja
foram registrados em atendimentos anteriores no BPA. Além disto, permite a
exportacao e importacdo de cadastro de profissionais e pacientes com fins de
intercambio dos dados entre aplicativos BPA instalados em computadores
diferentes.

Relatérios: permite ao usuario emitir um conjunto de relatérios para analise dos
atendimentos e ac¢des registradas, estando igualmente organizado por areas
tematicas. Estes relatorios incluem principalmente listagens dos atendimentos e
acOes registradas, personalizadas por filtros, assim como a possibilidade de
emitir os espelhos detalhados de cada atendimento registrado.

Exportacdo: permite exportar uma remessa de atendimentos registrados para
envio ao gestor de saude, ou para intercambio dos dados entre aplicativos BPA
instalados em computadores diferentes. Esta Ultima op¢do é normalmente
utiizada quando o sistema nado estd sendo utilizado em rede, e se deseja
centralizar todos os atendimentos registrados em um Unico aplicativo antes de

exportar para o gestor.

Importacdo: permite ao usuario importar uma remessa de atendimentos de
outro BPA para centralizar os atendimentos em um Unico aplicativo, ou importar
arquivos gerados por sistemas proprietarios, ja que somente o BPA podera gerar
a remessa final para o gestor.

Operacao: permite acessar todas as funcionalidades gerenciais do sistema, tais
como realizar copia de seguranca, atualizar tabelas, importar equipes, efetuar
consisténcia da base de dados, alterar competéncia de apresentacdo, criar
novos usuarios, alterar senha de acesso, e configurar o caminho do banco de
dados que poderéa ser acessado na intranet.

Consulta: permite consultar o conteudo das principais tabelas internas do
sistema: Procedimento, CBO, Municipio, Complexidade, Tipo de Financiamento,
CID, Etnia e Carater de Atendimento.

Sair: Encerra o sistema BPA.




No rodapé do sistema podemos encontrar as seguintes informacdes, que em
relacdo a tela acima exibida significam o seguinte:

201208a: é a versao do kit de tabelas de competéncia importadas no sistema.
Estas tabelas deverdao ser importadas mensalmente e em situacdes
excepcionais deverao ser importadas mais de uma vez. “2012” é o ano, “08” € o

més e “a” é a versao das tabelas.

0112: é a versédo da base de dados do sistema. A cada alteracao ou inclusédo de
campos novos sera sinalizada uma nova versao.

AGO/2012: é a competéncia de apresentacao, que devera ser coincidente com a
competéncia do processamento do SIA pelo gestor. Uma remessa de
fevereiro/2012 deve ser importada no processamento do SIA de mesma
competéncia.

MESTRE: é o nome do usuério corrente no sistema. O BPA é multiusuério, o
gue significa que podem existir varios usuarios cadastrados, e inclusive
operando o sistema simultaneamente em rede.

02.38: € a versdo do sistema. As atualizacbes de sistema ndo sdo mensais,
ocorrem somente quando alguma regra ou campo hovo € incluido no BPA.




4. PRIMEIRA EXECUCAO

Para iniciar o sistema clique no icone do BPA criado automaticamente na area de
trabalho ou no Menu Iniciar > Programas > Datasus > BPA

B["f\

Figura 2 - icone do sistema

Ao clicar no icone do BPA sera exibida a tela de autenticacdo do sistema como se
segue abaixo.
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MINISTERIO DA SAUDE |

[secretaria de Atencdo a Sadde _ Secretaria Executiva
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Usuario | Senha |
igura 3 - Tela de autenticacd@o do usuério

Para acessar o sistema pela primeira basta digitar o usuario e senha padréo:
Usuario: “MESTRE” e Senha: “A”.

Na primeira execucdo do BPA sera exibida uma tela para criacdo da base de dados
do sistema. Nesta base de dados ficardo gravados todos os atendimentos
registrados no sistema.
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Figura 4 — Criagcdo da base de dados

Devera ser definida uma pasta para criagdo da base. Por padrdo sera exibida a
pasta da instalacdo por ser mais usual, mas esta pasta pode ser alterada, inclusive
para acesso de base de dados em rede.

Depois de definida pasta basta clicar em “Novo” e depois em “Ok”.

-
Informagao ﬁ

-

Depois de exibir a mensagem de conexao do aplicativo com a base de dados, basta
clicar em “Sair”, que sera exigido novamente a autenticagdo no sistema.

Apés nova autenticacdo podem aparecer mensagens de atualizacdo de base de
dados. Basta clicar em “Ok” sempre que aparecerem.

Para maior seguranca das informacdes armazenadas no sistema, neste primeiro
acesso devera ser criado um novo usuario e senha do responséavel pela operacao do
sistema.




Lembre-se que o sistema ira armazenar dados pessoais dos usuarios do SUS tais
como numero de documentos, nome e endereco, além de dados sobre sua condi¢ao
de saude e doenca.

Para cadastrar um novo usudrio basta seguir 0s passos que se seguem:

1) Acessar o Menu > Operacao > Usuario(s)

Operagdo | Consultas Sair

Backup/Restauragao da base
Importar Tabelas Nacionais do KIT SIA
Importar Tabela de CEP

Alterar Competéncia

Consisténcia

Usuario(s) 6

2) Na tela de Usuario(s) cligue em “Adicionar” e digite 0 novo usuario e senha

I Usuario :
| MESTRE

Aplicacies Disponiveis

Importacao
Importacao de Remessa
Importacao do modulo autorizador
Operacao
Perfil do usuario
Usuarios
Alterar senha
Alterar competencia
Importar tabelas nacionais do S1A
Backup/Restore da base
Banco de dados

Consistencia

L cover

Figura 5 - Gerenciamento de Usuarios




Ap6s informar os dados do novo usuério vocé deverd escolher as funcionalidades
que estardo disponiveis para este.

Através destas opcoes € possivel personalizar usuarios que terdo acesso a partes
ou funcionalidades especificas do sistema, por exemplo: registro de atendimentos,
emissao de relatérios, importacdo e exportacdo de arquivos.

Se 0 usuario tiver privilégios de administrador do sistema, basta marcar a opgao
“Todas as Opgodes do Sistema” com um duplo clique.

Verifique se o simbolo > esta marcado ao lado das opc¢des desejadas e cligue em
“‘Gravar’.

Encerre o sistema e entre novamente através do icone. Desta vez informe o usuario
e senha criados no primeiro acesso.




5. PREPARANDO O AMBIENTE

O sistema BPA necessita de algumas configuractes simples e conjunto de arquivos
minimos para estar preparado para o registro das acoes.

S&o trés passos para preparar o ambiente de sistema no primeiro acesso, e
mensalmente 0 processo se repete executando somente os passos 2 e 3. Ainda ha
um quarto passo opcional para quando for necessario registrar equipes aos
atendimentos.

5.1. RESPONSAVEIS PELA INFORMAC}AO

e Passo 1: Acessar o Menu > Operacgao > Gestor. Nesta tela deve ser informado
obrigatoriamente o 6rgdo responsavel pelo registro dos atendimentos e para
qual gestor as remessas serdo enviadas. E importante preencher estas
informacdes corretamente, pois irdo definir qual gestor podera importar a
remessa de atendimentos. (executar somente no primeiro més)

B
B Instalacio - Dados OEED EEHS&VEI Ela h@' -E@g

Orgdo Responsavel pela Informacao

Mome

Estado
ACACRE
Sigla CHFI

Secretdria de salide de destino do(s) B.P.A.(s)

Nome

Orgdo (@ Municipal

) Estadual

igura 6 - Configuracdo do responsavel e do gestor '-

5.2. CONFIGURAC}AO DE COMPETENCIA

e Passo 2: Acessar o Menu > Operagdo > Alterar Competéncia. Nesta tela devera
ser informada a competéncia de apresentacdo da remessa ao gestor. Esta
competéncia devera ser a mesma do processamento do SIA que o gestor estara
processando no més corrente. Competéncia de apresentacao é diferente de més
de atendimento, que sera informado no registro dos atendimentos. (executar
mensalmente)




Nova Competéncia

Més

igura 7 - Configuracdo de Competéncia

5.3. IMPORTA(}AO DA TABELA SUS

e Passo 3: Acessar o Menu > Operacéo > Importar Tabelas Nacionais do KIT SIA.
Esta tela permite ao usuario informar a pasta onde estdo os arquivos minimos
para operacdo da competéncia informada. Para executar esta op¢cao deve-se
primeiramente obter os arquivos da competéncia (executar mensalmente)

R Importagio dos arquives do KIT BED w=ls

Informe a pasta dos arquivos do KIT de tabelas

C:\BPATESTE

-
= i

5_CDM.DBF
5_CD¥.DBF
5_CGCEX.DEF
5_CID.DBF
5_CIDM.DBEF
5_DEPARA.DEF
S_FXAPAC.DEF

| 0

| 0

A partir da versao 01.07, o kit de tabelas dbf pode ser encontrade na bbs ou
no site com o nome de : BDSIAAAAAMML.EXE, onde AAAA = ano, MM = mes e

L = letra. Basta salvar na pasta do BPA e executa-lo, tecle ¥ para sobrepor
todos os arquivos, e depois execute esta opcdo

Um Exemplo para o nome do arquive BD200802a.exe, que seria Fev /2008 letra
"a", a versao atual do banco encontra-se na parte inferior esquerda da tela
principal do sistema.

Figura 8 - Atualizacdo dos arquivos da competéncia

5.4. IMPORTA(}AO DAS EQUIPES
e Passo 4. Acessar o Menu > Operacédo > Importar Equipe . Esta tela permite
ao usuario importar e atualizar sempre que necessario as equipes
cadastradas no CNES. A presenca de equipes na base de dados € opcional,

16




pois sera informada somente se alguma acao for realizada no contexto de
equipes de saude. Para executar esta opcdo deve-se primeiramente obter o
arquivo de Equipes CAPTACAO. (executar mensalmente)

0 arquivo EQUIPESESFERASILAAAANMM.zip pode ser encontrado no site do
SIA: http://sia.datasus.gov.br

Indique o caminho do Argquive EQUIPESESFBRASILAAAANMNMY(.zip)

5.5. OBTENCAO DE ARQUIVOS NECESSARIOS

Passos para obter os arquivos da competéncia (Tabelas Nacional do KIT SIA):

Passo 1: acessar o endereco eletrénico http://sia.datasus.gov.br
Passo 2: na opcéo “Versdes para Download” clicar em SIA

Passo 3: efetue download do BDSIA da competéncia desejada, seguindo a
seguinte notacdo. Ex.: BDSIA201208A.exe — é o BDSIA do ano 2012 do més
agosto versao a. (baixar sempre a ultima versao)

Passo 4: salvar em um diretério conhecido e executar o0 arquivo para
descompactar as tabelas.

Passo 5: importar as os arquivos a partir da opcéo correspondente do BPA:
Menu > Operacao > Importar Tabelas Nacionais do KIT SIA

Passos para obter o arquivo de Equipes CAPTACAO:

Passo 1: acessar o endereco eletronico http://cnes.datasus.gov.br

Passo 2: acesse o menu Servicos > Recebimento de Arquivos (Outros) >
Equipes CAPTACAO

Passo 3: clicar no arquivo da competéncia desejada para efetuar o download.
Passo 4: salvar o arquivo compactado em um diretério conhecido.

Passo 5: importar as os arquivos a partir da opcdo correspondente do BPA:
Menu > Operagao > Importar Equipe.




6. REGISTRO DE BPA CONSOLIDADO (BPA-C)

Seréo registrados em BPA-C somente os atendimentos e ag¢fes identificadas no
SIGTAP com Instrumento de Registro = BPA (Consolidado).

Para registrar as acbes de maneira consolidada no BPA primeiramente acesse 0
“Menu > BPA > Producéo Consolidada” e sera exibida a tela abaixo.

CNES [comP. [FoLHA |
2010181 201208 001

5497314 201207 a0
£497314 201208 001

EMTER-Alteragdo DEL-Exclusdo INS-Inclusdo ESC-5Saida

Figura 9 - Tela de relagéo e inclusdo de atendimentos em BPA-C

Nesta tela € possivel: (1) acessar alguma “folha” ja registrada efetuando um duplo
cligue na linha desejada, (2) ou incluir novas “folhas” clicando em “Incluir”.

E importante compreender que todas as acdes de salde informadas estardo
vinculadas a seguinte estrutura de campos (cabecalho), que formam a chave de
identificacdo dos atendimentos:

CNES: é campo obrigatorio que indica o estabelecimento executante das agdes
informadas. E criticado posteriormente no SIA para verificar se o niamero pertence a
um estabelecimento da gestdo informada, se € valido e estéa ativo.

Més/Ano: é campo obrigatério que indica o més/ano em que a acdo de saude
informada foi realizada.

Folha: E campo obrigatério, com valor entre 001 a 999, e indica o nimero de folhas
com sequenciais de acdes informadas. Nao pode existir repeticdo de folhas com
mesmo sequencial para um mesmo CNES.




rBI}‘ Boletim de Produgdo Ambulatorial Consolidado - BPA- _ K

CMNES Més [ Ano Falha
6497314 08 | [|2012 001

SEQ PROC.AMB. CBO IDADE  QTD. SEQ PROC.AMB. IDADE QTD.
0101020015 223204 50 11

0101020015 223220 20 12

13

14

15

16

17

18

19

20

= Apagar Linha

F1-Pesquisa/ F4-Grava / FE ou + -Repete Linha / ESC-5aida

Figura 10 - Tela de Registro de BPA-C

A tela de registro do BPA-C é composto do cabecalho (CNES, Més/Ano e Folha) e
os dados relativos aos procedimentos realizados.

Abaixo serdo descritos brevemente o significado de cada item exigido para registro
dos procedimentos na Tela de registro de BPA-C:

Sequencial (Seq): junto com os dados do cabecalho forma a chave identificadora do
BPA-C no SIA para cada conjunto de acfes informadas de forma consolidada. N&ao é
digitado pelo operador, sendo atribuido automaticamente pelo sistema.

Procedimento (Proc.Amb.): Campo obrigatério, que indica a acdo de saulde
realizada que devera estar consolidada por CBO, Idade e Quantidade.

CBO: E o Codigo Brasileiro de Ocupac6es, e indica qual a ocupacéo do profissional
de saude no momento do atendimento informado. Se o procedimento estiver com
atributo complementar “021 - Nao Exige CBO” cadastrado no SIGTAP, o CBO torna-
se opcional.

Idade: Indica a idade dos pacientes que foram atendidos na acdo de saude
informada. Torna-se de informacgéo obrigatdria somente se o atributo complementar
‘012 - Exige idade no BPA (Consolidado)” estiver cadastrado no procedimento no
SIGTAP.

Quantidade: Campo obrigatério que indica namero total da acdo de saude
informada consolidada por CNES, Més/Ano de atendimento, CBO e Idade.




7.REGISTRO DE BPA INDIVIDUALIZADO (BPA-I)

Serdo registrados em BPA-I somente os atendimentos e acdes identificadas no
SIGTAP com Instrumento de Registro = BPA (Individualizado).

Para registrar as acdes de maneira individualizada no BPA primeiramente acesse 0
“‘Menu > BPA > Produc¢ao Individualizada” e sera exibida a tela abaixo.

R BPI - Boletins Existentes no Moviment gm

I Filtro de Pesquisa:
’CNES / < Pesquisar

|cnes  |comPETENCIA | s PROFISSIONAL |PROFISSIONAL |cBo |equipe  |Fonal
0000018 201208 123434240050003 | MEDICO PROFISSIONAL 020105 000000005458 001
0000019 201208 123434240050003  MEDICO PROFISSIONAL 225320 001
2501108 201206 123434240080003  MEDICO PROFISSIONAL 2231G1 000000640052 001

201206 | 123434240060003 __|MEDICO PROFISSIONAL

2801108 201206 123434240060003 MEDICO PROFISSIONAL 225120 000000650053 002

Detalhe do Boletins.

|seo  |ous PACIENTE |DT. nASCIMENTO | SExO|MUNICIPIO  |DT. ATENDIMENTO
P01 | 160572984120005 NOME DO PACIENTE O. 22/06/1380 F 150543 15/05/2012
02 | 160572984120006 NOME DO PACIENTE O. 22{06/1980 F 150543 20/06/2012

4 | Incluir Folha

Duplo Click - Alteragdo / DEL-Exclusdo / INS-Inclusdo / ESC-Saida

Figura 11 - Tela de relacao e inclusao de atendimentos em BPA-|

Esta tela tem as funcdes de localizar os atendimentos ja registrados e de incluir
novos atendimentos.

Localizando Atendimentos:

Para localizar os atendimentos registrados é necessario escolher um filtro de
pesquisa na parte superior da tela, informar o parametro desejado e clicar em
“Pesquisar”. Se nao for informado nenhum parametro o sistema exibira todos os
atendimentos individualizados registrados.

Estes atendimentos irdo ser exibidos na metade superior da tela, e estédo
estruturados também por “folhas”, que tém como foco o profissional executante.

Ao dar um duplo clique nestas folhas é possivel editar os atendimentos registrados:
adicionar, alterar ou excluir.




Detalhe dos Atendimentos:

Ao selecionar uma folha na metade superior da tela, a metade inferior ira exibir todos
os atendimentos registrados nesta.

Os atendimentos exibidos estardo sempre relacionados ao mesmo profissional, mas
podem ser relativos a varios pacientes e a varios procedimentos realizados no
mesmo ou em varios pacientes.

Incluir Atendimentos:

Basta clicar em “Incluir” que sera aberta uma nova tela para registrar novas agoes.
_l_l"} Boletim de Produgdo Ambulatorial Individualizada - -] gm

CMNES CNS Profissional Nome Profissional
Equipe Més/Ano Folha
~ 06 /2012
Usudrio Seqiiéncia : 01
CNS Nome Sexo Dt.Nascimento

T —

Municipio de Residencia Nacionalidade
010
Raga/Cor

-

Procedimento Seqiiéncia : 01
Dt.Atendimento  Cddigo Quantidade
A

Servigo Classificagdo

CID

Cardter Atendimento No de Autorizagdo
- SEM INFORMACAD -

Seq |CNS Usudrio Munic.Residencia

F4 - Grava ESC - 5ai ENTER - IncluifAltera - DEL - Apaga Linha

Figura 12 - Tela de Registro de BPA-I

E importante compreender que todas as acBes de salde informadas estardo
vinculadas a seguinte estrutura de campos (cabecalho), que formam a chave de
identificacdo dos atendimentos:

CABECALHO

CNES: é campo obrigatério que indica o estabelecimento executante das acdes
informadas. E criticado posteriormente no SIA para verificar se o nimero pertence a
um estabelecimento da gestdo informada, se € valido e estéa ativo.




CNS Profissional: é campo obrigatorio que indica o n°® do Cartdo Nacional de Saude
do profissional executante que sera considerado para o conjunto de a¢des que serdo
posteriormente informadas.

Nome Profissional: € campo obrigatério onde se deve informar o nome do
profissional executante.

CBO: E o Codigo Brasileiro de Ocupac6es, e indica qual a ocupacéo do profissional
de saude no momento do atendimento informado.

Equipe: Sera preenchido somente se a acdo foi realizada no contexto de uma
equipe de atencdo a saude. Este campo exibira as equipes existentes no CNES
informado, mas exige a importacao do arquivo de “Equipes Brasil” no BPA.

Més/Ano: é campo obrigatorio que indica o0 més/ano em que a acdo de saude
informada foi realizada.

Folha: E campo obrigatorio, com valor entre 001 a 999, e indica o nimero de folhas
com sequenciais de acdes informadas. Nao pode existir repeticdo de folhas com
mesmo sequencial para um mesmo CNES.

Apoés a digitacdo do cabecalho estes campos irdo ser desabilitados para que néo
possam ser modificados posteriormente, ja que todas ac¢bes informadas estédo
vinculadas a estas informacoes.

Abaixo serdo descritos brevemente o significado de cada item exigido para registro
dos procedimentos na Tela de registro de BPA-I:

CORPO

Sequencial (Seq): junto com os dados do cabecalho forma a chave identificadora do
BPA-C no SIA para cada conjunto de ac¢des informadas de forma consolidada. N&o é
digitado pelo operador, sendo atribuido automaticamente pelo sistema.

CNS: Indica o numero do Cartdo Nacional de Saude do paciente que esta sendo
atendido. Sera de preenchimento obrigatorio caso o procedimento informado tenha o
atributo complementar “009 - Exige CNS” no SIGTAP.

Nome: € campo obrigatorio onde se deve informar o nome do paciente.
Sexo: campo de preenchimento obrigatério do sexo do paciente.

Dt. Nascimento: é campo obrigatério que deve constar a data de nascimento do
paciente. Através deste sera calculada a idade do paciente para posteriores criticas
nos sistemas.

Municipio: é campo obrigatério que indica 0 municipio de residéncia do paciente.
Nacionalidade: é campo obrigatério que indica a nacionalidade atual do paciente.
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Raca/cor: € campo obrigatério que indica a raca ou cor do paciente segundo a
tabela oficial do IBGE.

Etnia: registra-se somente se a nacionalidade for brasileira e a raga/cor for indigena.

Dt. Atendimento: campo obrigatério que indica a data de realizagcdo da acéao
informada.

Procedimento (Codigo): Campo obrigatério, que indica a acéo de saude realizada.




Quantidade: Campo obrigatério que indica numero total da acdo de saude
informada. Deve estar em consonancia com a quantidade maxima cadastrada no
SIGTAP para cada procedimento.

Servigo/Classificacdo: atualmente é campo de preenchimento opcional. Possibilita
informar o Serv/Class de acordo com o cadastro no SIGTAP para cada
procedimento. Indica o servi¢co do estabelecimento de salde que em que a acao foi
realizada, e deve estar em consonancia com o cadastro do CNES.

CID: é campo de preenchimento obrigatério, e indica a enfermidade que motivou a
realizacdo da acao de saude.
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Carater Atendimento: é campo obrigatorio que indica o carater do atendimento
prestado: eletivo, urgéncia, acidente de trabalho, etc...

NUumero de Autorizacdo: é campo opcional, que pode ser utilizado pelo gestor para
condicionar a apresentacdo da acdo a uma autorizacao previa para sua realizacao
pelo gestor de saude competente.




8. A IMPORTANCIA DO SIGTAP (TABELA SUS)

A Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS foi instituida pela
Portaria GM/MS n° 321 de 8 de fevereiro de 2007, com o intuito de unificar as até
entdo existentes tabelas de procedimentos ambulatorial (SIA) e hospitalar (SIH).
Depois da criacdo do CNES em 2003, este é o segundo movimento para a
padronizacao de terminologias das areas ambulatorial e hospitalar.

A partir de entdo as tabelas de procedimentos até entdo vigentes e mantidas pelos
sistemas SIA e SIH sdo unificadas e ganham seu proprio sistema de informacéo: o
Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos do SUS (SIGTAP).

O SIGTAP ganhou grande visibilidade nos anos seguintes, sendo utilizado por varios
outros sistemas de informac&o além do SIA e SIH. E uma tabela de todas as acées
de saude realizadas no @mbito do SUS, utilizado e atualizado periodicamente pelas
areas técnicas do Ministério da Saude.

Neste contexto as regras do SIA relacionadas aos procedimentos foram
gradualmente migradas para o SIGTAP, garantindo assim uma maior transparéncia
das regras existentes ao criar um repositério ndo s6 de todos os procedimentos, mas
também das regras gerais relacionadas a cada um deles.

E através do SIGTAP que se pode conhecer as caracteristicas totais de um
procedimento, tais como: tipo de financiamento, instrumento de registro, valor, CBO,
CID, servico/classificacao, habilitagdes, incrementos financeiros, complexidade,
assim como outros.

Além disto, temos relacionados aos procedimentos alguns atributos complementares
gue passam regras gerais destes aos sistemas de captagdo e processamento da
producdo ambulatorial e hospitalar.

Os Atributos Complementares que estdo relacionados ao registro de Boletim de
Produgé&o Ambulatorial consolidado ou individualizado atualmente s&o:

Cdodigo Nome

009 Exige CNS

012 Exige idade no BPA (Consolidado)
019 Projeto Olhar Brasil

020  Monitoramento do CEO

021 Nao Exige CBO

023  Registro no SISCOLO

024  Registro no SISPRENATAL

025 Registro no SISMAMA

032  Cirurgias Eletivas - Componente Il
034  Nao exige CNS

035 Condicionado a Regras Especificas




9. EXPORTACAO DOS REGISTROS

Ao final de cada competéncia os atendimentos registrados no BPA devem ser
exportados e enviados ao gestor de saude correspondente. O cronograma de envio
destes dados pode variar entre Estados e Municipios, pois 0s prazos sao fixados de
maneira descentralizada por cada gestor de saude.

O gestor correspondente a cada estabelecimento de saude pode ser consultado via
CNES no endereco eletronico http://cnes.datasus.gov.br. De posse do numero de
CNES basta buscar a ficha de cadastro do estabelecimento e conferir o campo:
‘gestao’.

N&o confunda o cronograma de envio da producdo ambulatorial SIA publicado em
portaria ministerial com o cronograma de envio do BPA. As portarias do Ministério da
Saude definem prazos somente para o envio das informacdes pelos gestores
municipais e estaduais ao nivel federal.

Para exportar os atendimentos acesse o menu > Exportacdo > Exportacdo para o
SIA e sera exibida a tela abaixo:

Escolha o Drive/Pasta
-

= C
== DATASUS
% BPASERV

0%

0%

Apenas um arguivo possuindo toda producdo

Nome do Arguivo : PA EXT

Gerar a produgdo separada em 2 arquivos (urm PAB e outro MAC/FAEC)

Producao PAB: PA EXT

Producao MAC/FAEC: PA EXT

Informe o drive/pasta e nome do arquive  ESC - Saida

igura 13 - Tela de Exportagcdo de Remessa

Nesta tela escolha um diretério conhecido para a exportacdo do arquivo, e escolha
um nome para identificar o arquivo.

Apés gerar o0 arquivo de exportacdo, copie 0 arquivo para uma midia ou utilize o
processo ja definido pelo gestor para enviar o arquivo. Este arquivo sera importado
no SIA de mesma competéncia de apresentacgao.
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