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PROCESSO: INCORPORAGAO DE TECNOLOGIAS EM SAUDE
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PROCESSO: INCORPORAGAO DE TECNOLOGIAS EM SAUDE
Orientagoes:

o Necessidade de padronizagao: a padronizacao é aplicavel a todos os itens a serem adquiridos
pela SES/DF. Esses itens sdo medicamentos, produtos para saude, insumos farmacéuticos
ativos ou inativos, mobilidrios assistenciais e administrativos, equipamentos, saneantes,
cosmeéticos, medicamentos de uso veterinario, alimentos para animais, defensivos, produtos
de almoxarifado, vidrarias, dentre outros.

e Necessidade de despadroniza¢ao: a despadronizacdo é aplicavel quando se identifica que o
item estd defasado; é similar a outro disponivel na SES/DF ou ha duplicidade; em caso de
indisponibilidade permanente no mercado; quando ndo ha consumo significativo do item;
caso exista evidéncia cientifica que justifique a despadronizacdo; dentre outros.

e Necessidade de alteracdo de descritivo: a alteracdo de descritivo é aplicavel quando se
identifica que o descritivo vigente ndo possui disponibilidade atual no mercado brasileiro;
apresenta fracasso ou deser¢do recorrente em Pregdo Eletrbnico; inadequacdo entre o
descritivo do item e as variedades de apresentacées disponiveis no mercado e inadequacao
entre o descritivo do item padronizado e as reais necessidades de uso; dentre outros.

Descrigdo de Atividades

O processo de “Incorporagdo de Tecnologia em Saude” tera inicio com a identificacdo da
necessidade de inclusdo, exclusdo ou alteracdo de produtos, insumos e bens nos
catalogos ou listas da SES/DF, podendo ela ser realizada tanto pelos profissionais
atuantes de qualquer area da SES/DF, como pela Area Técnica.

Necessidade de
padronizacao,
despadronizagao ou
alteragdo de descritivo da
tecnologia
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1.1 Solicitar padroniza¢ao, despadronizacao ou alteracao de descritivo
via Processo SEI (Profissional de Saude atuante na SES/DF)

1.1 Solicitar
padronizacao,
despadronizacdo ou
alteracdo de descritivo
via processo SEl

A Area solicitante deve
inserir no SEI
Formulario, Termo de
Conflito de Interesse

e outros documentos
especificos.

1.1.1 Descrigao:

Para dar inicio aos tramites, o solicitante devera abrir processo no Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI) do tipo - “SES - Padronizacdo, despadronizacdo e alteragdo de
descritivo”, e inserir o formulario padrao disponivel no SEl correspondente ao item ou
acdo que se pretende.

1.1.2 Ator(es) da atividade:

a) Profissional de Satide atuante na SES/DF / Area Solicitante.

1.1.3 Tarefas:

a) Criar um processo SEl - “SES - Padronizacdo, despadronizacdo e alteracdo de
descritivo” por item;

b) Inserir Memorando contendo as justificativas que subsidiem a solicitagcdo, com dados
concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Meméria de
Cdlculo, considerando perfil epidemiolégico do Distrito Federal ou necessidade no
Servigo;

c) Preencher o formulario especifico do SEI em conformidade com a acdo pretendida /
item pretendido. Os formuldrios disponiveis sdo: Formulario de Incorporacdo de
Medicamentos, Formulario de Incorporacdo de Materiais, Formulario de
Incorporagao de Equipamentos e Formuldrio de Alteragdo de Descritivos;

d) Inserir o “Termo de Conflito de Interesse — SES”, disponivel no SElI;

e) Encaminhar o processo SEl para a Area Técnica correspondente, conforme Matriz de
Areas Programadoras, disponivel aqui.

1.1.4 DocumentagOes necessarias:

a) Nao se aplica.
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1.1.5 Documentagdes geradas:

a) Memorando a Area Técnica correspondente ao item em andlise, contendo
justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados concretos que embasaram o
Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memoria de Célculo;

b) Formulario especifico da acdo pretendida;

c) Termo de Conflito de Interesse - SES.

1.2 Analisar solicitagao

Se deferido, incluir: Estudos
/ artigos cientificos e
sugestdo de protocolo, se
aplicavel.

1.2 Analisar solicitacdo

1.2.1 Descricao:

Consiste em analisar se a solicitagdo possui critérios minimos que justifiguem o
encaminhamento para a deliberacdo da Comissao de Padronizacdo correspondente ao
item em analise.

1.2.2 Ator(es) da Atividade:

a) Area Técnica correspondente ao item em anélise.

1.2.3 Tarefas:
a) Verificar se o formulario foi devidamente preenchido;

b) Verificar se constam justificativas quanto a compatibilidade da demanda com a
realidade da SES/DF, considerando o perfil epidemiolégico e protocolos existentes;

c) Verificar se ndo ha itens padronizados na SES/DF substitutos ao item em andlise;

d) Anexar estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel ao processo em
caso de padronizacdao de medicamentos ou produtos para saide, como documentos
externos;

e) Anexar sugestdo de protocolo, em caso de padronizacdo de medicamentos
(conforme modelo disponivel no sitio da CPPAS, clicando aqui);

f) Elaborar Despacho indeferindo ou deferindo a solicitacao;

g) Encaminhar processo SEI ao Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e
Incorporacdo de Tecnologias em Saude (CGPPITS).


https://www.saude.df.gov.br/protocolos-da-ses-cppas/
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1.2.4 Documentagdes necessarias:

a) Memorando a Area Técnica correspondente ao item em andlise, contendo
justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados concretos que embasaram o
Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memdria de Célculo;

b) Formulario especifico da acdo pretendida;

c) Termo de Conflito de Interesse - SES.

1.2.5 Documentagdes Geradas:
a) Despacho indeferindo ou deferindo a solicitagao;

b) Estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel, em caso de padronizagdo
de medicamentos ou produtos para saude.

c) Sugestao de protocolo, em caso de padronizacdao de medicamentos.

INTRA-ATIVIDADES:

Indeferida
—> O

Processo
Deferida restituido ao
solicitante

Se a demanda for indeferida pela Area Técnica, o processo devera ser restituido ao
solicitante e posteriormente deverd ser encerrado. Este caminho do processo de
trabalho se encerrard com o processo restituido ao solicitante.

Se a demanda for deferida pela Area Técnica, seguir para a atividade “1.4 Analisar a
conformidade processual".
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1.3 Solicitar padronizagao, despadronizacao ou alteragao de descritivo
via Processo SEI (Area Técnica)

Deve inserir formulario,
Termo de Conflito de
Interesses e outros
documentos especificos.

1.3 Solicitar padronizacao,
despadronizacao ou
alteracdo de descritivo via
processo SEI

A Area Técnica deve incluir

estudos / artigos cientificos

e sugestao de protocolo, se
aplicavel.

1.3.1 Descricao:

Consiste em, caso a Area Técnica identifique a necessidade de padronizacio /
despadronizacdo / alteracdo de descritivo, abrir processo no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) - “SES - Padronizacdo, despadronizacao e alteracdo de descritivo”, e
inserir o formulario disponivel no SEl correspondente a acdo que se pretende.

1.3.2 Ator(es) da Atividade:

a) Area Técnica.

1.3.3 Tarefas:

a) Criar um processo SElI - “SES - Padronizacdo, despadronizacdo e alteracdo de
descritivo” por item;

b) Inserir Memorando contendo as justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados
concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memdria de
Calculo, considerando perfil epidemiolégico do Distrito Federal ou necessidade no
servigo;

c) Preencher o formulario especifico do SEI em conformidade com a ac¢do pretendida.
Os formuldrios disponiveis sdo: Formulario de Incorporacdo de Medicamentos,
Formuldrio de Incorporacdao de Materiais, Formuldrio de Incorporacdo de
Equipamentos, e Formuldrio de Alteracdo de Descritivos;

d) Anexar estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel ao processo, em
caso de padronizacdo de medicamentos ou produtos para saude, como documentos
externos;
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e) Anexar sugestdo de protocolo, em caso de padronizacio de medicamentos
(conforme modelo disponivel no sitio da CPPAS, clicando aqui);

f) Inserir o “Termo de Conflito de Interesse — SES”, disponivel no SEl;

g) Encaminhar processo SEI ao Comité Gestor de Padronizagdo de Produtos e
Incorporacdo de Tecnologias em Saude (CGPPITS).

1.3.4 Documentagdes necessarias:

a) Nao se aplica.

1.3.5 Documentagdes geradas:

a) Memorando ao CGPPITS contendo justificativas que subsidiem a solicitagdo, com
dados concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memoria
de Calculo;

b) Formulario especifico da ag¢do pretendida;
c) Termo de Conflito de Interesse — SES;

d) Estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel, em caso de padroniza¢do
de medicamentos ou produtos para saude;

e) Sugestao de protocolo, em caso de padronizagao de medicamentos.

1.4 Analisar a conformidade processual

Caso indeferido, o

Comité deve _
justificar no 1.4 Analisar a

processo SE. conformidade processual

1.4.1 Descrigao:

Consiste em analisar se o processo contém todos os instrumentos necessarios e se a
solicitacdo é pertinente para analise de ATS (Avaliacdo de Tecnologias em Saude).

1.4.2 Ator(es) da Atividade:

a) Comité Gestor de Padroniza¢do de Produtos e Incorporacdo de Tecnologias em Saude
(CGPPITS).

1.4.3 Tarefas:

a) Verificar se o processo possui o formuldrio adequado, o Termo de Conflito de
Interesse - SES, os estudos / artigos cientificos (em caso de padronizacdo de
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medicamentos ou produtos para saude), e a sugestdo de protocolo (em caso de
padronizacdo de medicamentos);

b) Verificar se a solicitacdo enquadra-se as necessidades dos servicos da SES/DF, a fim
de que a pauta seja levada para andlise de ATS;

c) Verificar se o processo contém as justificativas e/ou evidéncias cientificas
necessarias;

d) Verificar se o CMM e sua Memoéria de Calculo, contidos no Formulario
correspondente, estdao devidamente embasados;

e) Encaminhar processo SEI para a Comissao de Padronizagdo correspondente ao item
(em caso de conformidade), ou restituir a Area Técnica em caso de n3o
conformidade.

1.4.4 Documentagdes Necessarias:

a) Memorando contendo justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados
concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memdria de
Calculo;

b) Formulario especifico da ag¢do pretendida;
c) Termo de Conflito de Interesse - SES;

d) Estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel, em caso de padroniza¢do
de medicamentos ou produtos para saude;

e) Sugestdo de protocolo, em caso de padronizacdo de medicamentos.

1.4.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho de conformidade processual ou nao.

INTRA-ATIVIDADES:

Anélise ja
realizada
anteriormente

Processo
encerrado por
dados incompletos

N&o 1° analise
—> e T o e
conforme

Conforme
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Se a instrucdo processual estiver em desconformidade, o processo retorna para a Area
Técnica realizar os ajustes necessarios, sendo permitido apenas 01 (um) retorno para
ajustes. Se o processo nao estiver conforme e tratar-se da primeira analise, o processo
deverd seguir para a atividade “1.5 Elaborar razdoes de ndo-conformidade”. Se o
processo ndo estiver conforme e ja houver sido realizada andlise anterior, ele devera ser
encerrado por dados incompletos.

Se a instrugdo processual estiver em conformidade, o processo devera seguir para a
atividade “1.7 Realizar avaliagao de ATS".

1.5 Elaborar razoes de nao-conformidade

{ N

1.5 Elaborar razbes de
nao-conformidade

1.5.1 Descricao:

Consiste em emitir despacho detalhando as informac¢des ou dados pendentes para o
prosseguimento do processo.

1.5.2 Ator(es) da Atividade:

a) Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e Incorporacdo de Tecnologias em Saude
(CGPPITS).

1.5.3 Tarefas:

a) Emitir despacho pontuando de forma detalhada as informacgdes ou dados pendentes
para o prosseguimento do processo;

b) Restituir o processo SEI & Area Técnica correspondente ao item em andlise.

1.5.4 Documentagdes Necessarias:

a) Memorando contendo justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados
concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memdria de
Calculo;

b) Formulario especifico da acdo pretendida;
c) Termo de Conflito de Interesse - SES;

d) Estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel, em caso de padronizagdo
de medicamentos ou produtos para saude;
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e) Sugestdo de protocolo, em caso de padronizacdo de medicamentos.

1.5.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho restituindo o processo a Area Técnica, para ajustes.

1.6 Realizar os ajustes

{ N

1.6 Realizar os ajustes

1.6.1 Descricao:

Consiste em complementar o processo com as informacdes ou dados pendentes que
foram sinalizados pelo Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e Incorporacdo de
Tecnologias em Saude (CGPPITS).

1.6.2 Ator(es) da Atividade:

a) Area Técnica correspondente ao item em andlise.

1.6.3 Tarefas:
a) Emitir despacho contendo as informagdes ou dados solicitados;

b) Restituir o processo SEl ao CGPPITS. O processo de trabalho retorna a atividade “1.4
- Analisar a conformidade processual”.

1.6.4 Documentagdes Necessarias:

a) Despacho do CGPPITS solicitando os ajustes a Area Técnica correspondente ao item
em analise.

1.6.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho contendo as informacgdes ou dados solicitados.
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1.7 Realizar avaliagao de ATS

1.7 Realizar avaliacdo de
ATS

Desconsiderar para:
despadronizagdo e
alteracao de descritivo.

1.7.1 Descrigao:

Consiste na avaliacao pela Comissdao correspondente ao item solicitado, utilizando a
ferramenta de Avaliacdo de Tecnologias em Saude (ATS) para itens tais como:
medicamentos, insumos farmacéuticos, equipamentos e produtos para saude, a qual
fard andlise de eficdcia, seguranca e de farmacoeconomia. Para os demais insumos a
avaliacdo deve seguir normativas especificas para aquele item, como as do INMETRO,
ABNT e/ou outras.

1.7.2 Ator(es) da Atividade:

a) Secretario Executivo ou Secretdrio Executivo Colaborador da Comissdo de
Padronizacdo correspondente ao item em analise.

1.7.3 Tarefas:

a) Realizar ATS para os seguintes itens: medicamentos, insumos farmacéuticos
equipamentos e produtos para saude;

b) Elaborar Nota Técnica de Revisdo Rapida, nos casos de realizacdo de ATS;
c) Elaborar Relatério de Recomendacédo, nos demais casos;
d) Atualizar pesquisa mercadoldgica, embasada em normativas relacionadas;

e) Verificar o registro na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa), caso aplicavel
(insumos citados na Lei n2 9.782/99).

1.7.4 DocumentagOes necessarias:

a) Memorando contendo justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados
concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Memdria de
Caélculo;

b) Formulario especifico da acdo pretendida;

c) Termo de Conflito de Interesse - SES;
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d) Estudos / artigos cientificos de melhor evidéncia disponivel, em caso de padroniza¢ido
de medicamentos ou produtos para saude;

e) Sugestdo de protocolo, em caso de padronizacdo de medicamentos;

f) Despacho emitido pelo CGPPITS informando sobre a conformidade processual,
solicitando a avaliacdo de ATS.

1.7.5 Documentagdes Geradas:
a) Nota Técnica de Revisdo Rapida, nos casos de realizagdo de ATS;
b) Relatério de Recomendagao, nos demais casos;

c) Pesquisa Mercadoldgica atualizada.

1.8 Deliberar sobre a solicitagdao de padronizacao, despadronizagao ou
alteragao de desc. em Plenaria

1.8 Deliberar sobre a
solicitacdo de
padronizacéo,

despadronizacdo ou

alteracdo de desc. em
Plenaria

Prazo conforme
Regimento Interno.

1.8.1 Descricao:

Consiste na andlise do processo pela Plenaria da Comissdo para deliberar sobre a
padroniza¢do, despadronizagao ou alteragdo de descritivo, considerando o Relatério de
Recomendac¢do ou Nota Técnica de Revisdao Rapida elaborado pelo Secretario Executivo
ou Secretdrio Executivo Colaborador.

1.8.2 Ator(es) da Atividade:

a) Comissdo de Padronizacdo correspondente ao item em analise.

1.8.3 Tarefas:
a) Agendar reunido para que exista quorum de maioria simples para votacao;

b) Deliberar sobre o Relatério de Recomendacdo ou Nota Técnica de Revisdo Rapida
elaborado pelo Secretario Executivo ou Secretario Executivo Colaborador;

c) Redigir ata em processo SElI com o registro de toda a discussdo realizada na reunido;
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d) Encaminhar processo ao CGPPITS.

1.8.4 Documentagoes Necessarias:

a) Memorando contendo justificativas que subsidiem a solicitacdo, com dados
concretos que embasaram o Consumo Médio Mensal (CMM) e sua Meméria de
Calculo;

b) Formulario especifico da a¢ao pretendida;
c) Termo de Conflito de Interesse - SES;

d) Despacho emitido pelo CGPPITS informando sobre a conformidade processual,
solicitando a avaliagao de ATS;

e) Nota Técnica de Revisdo Répida, nos casos de realizacdo de ATS;

f) Relatdrio de Recomendagdo, nos demais casos.

1.8.5 Documentagdes Geradas:
a) Ata de reunido, em processo SEl;

b) Despacho contendo recomendacdo favoravel ou desfavordvel a padronizagao,
despadronizagdo ou alteragao de descritivo.

1.9 Analisar deliberagao

1.9 Analisar deliberacao

1.9.1 Descrigao:

Consiste em analisar se o processo contém todos os requisitos necessdrios (estudos
completos), visando fornecer robustez ao ato posterior de homologacao.

1.9.2 Ator(es) da Atividade:

a) Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e Incorporacdo de Tecnologias em Salde
(CGPPITS).

1.9.3 Tarefas:

a) Verificar se os estudos de ATS foram incluidos;
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b) Emitir despacho em forma de check-list sobre a conformidade ou ndo da instrugdo
processual;

c) Elaborar razbes de reandlise para a Comissdo de Padronizacdo, detalhando as
informacdes ou dados pendentes (quando o processo ndo estiver em conformidade);
ou encaminhar o processo a Secretaria Adjunta responsdvel pelo item para a
homologacdo conforme Matriz para a Homologa¢dao das Comissdes, disponivel ao
final deste manual (quando o processo estiver em conformidade).

1.9.4 Documentagdes Necessarias:

a) Nota Técnica de Revisdao Rapida, nos casos de realizagdo de ATS;
b) Relatério de Recomendagao, nos demais casos;

c) Ata de reunido, em processo SEl;

d) Despacho contendo recomendacdo favoravel ou desfavoravel a padronizagao,
despadronizagdo ou alteragao de descritivo.

1.9.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho em forma de check-list de todo o processo de trabalho realizado (avaliagao
de ATS, Relatério de Recomendagdo / Nota Técnica de Revisdo Rapida, e a
deliberagdo da Plenaria), constando a conformidade ou ndo da instrucgao.

INTRA-ATIVIDADES:

Analise |a =
protocolada gl
anteriormente .
Padronizagdo
indeferida

12 anilise 7
——>{(m»))

M&a conforme -y
Link &

Conforme

Se a instrugdo processual ndo estiver em conformidade e tratar-se da primeira analise,
0 processo segue para o “Link A” (retornar a atividade “1.7 Realizar avaliacdo de ATS"),
para a Comissdo de Padronizacdo correspondente realizar as adequacdes. Caso a analise
ja tenha sido protocolada anteriormente, a padronizacao serd indeferida.

Se a instrucdo processual estiver em conformidade, segue-se para a atividade “1.10
Decidir pela Homologacdo”.
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1.10 Decidir pela Homologac¢ao

d 3

1.10 Decidir pela
Homologacao

1.10.1 Descricao:

Consiste em analisar as informacdes contidas nos autos e decidir pela homologacdo ou
ndo do item em questao.

1.10.2 Ator(es) da Atividade:
a) Secretaria Adjunta de Atencdo em Saude (SAA); Ou
b) Secretaria Adjunta de Gestdo em Saude (SAG).

1.10.3 Tarefas:

a) Analisar as informacdes dispostas nos autos;

b) Decidir pela homologacdo ou ndo do item em questao;
c) Emitir despacho sobre a decisao;

d) Restituir o processo SEl para o CGPPITS se homologado ou ndo.

1.10.4 Documentagdes Necessarias:

a) Nota Técnica de Revisdo Rapida, nos casos de realizacdo de ATS;
b) Relatério de Recomendacdo, nos demais casos;

c) Ata de reunido, em processo SEl;

d) Despacho em forma de check-list de todo o processo de trabalho realizado (avaliacdo
de ATS; Relatério de Recomendagdo / Nota Técnica de Revisdo Rapida e a deliberagdo
da Plenaria).

1.10.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho homologando ou ndo o item em questdo.
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INTRA-ATIVIDADES:

Homologado

) Nao
homologado O

Area Técnica
comunicada

Se decidido pela homologacdo, seguir em paralelo / concomitantemente para as
atividades “1.11 Solicitar analise do item no PACC a Area Programadora” e “1.14 Solicitar
catalogacdo, inativacdo ou alteracdo do item e atualizacdo no Sistema de Materiais”,
realizadas pelo CGPPITS.

Se decidido pela ndo homologagdo, o processo retorna para o CGPPITS, que fard a
comunicacdo a Area Técnica correspondente ao item em andlise.

1.11 Solicitar analise do item no PACC a Area Programadora

1.11 Solicitar anélilse
do item no PACC & Area
Programadora

1.11.1 Descrigao:

Consiste em elaborar despacho & Area Programadora correspondente ao item
homologado, para: andlise da insercao do item no PACC do ano subsequente; ou analise
da possibilidade de inser¢dao do item no PACC do ano vigente; ou, em casos excepcionais,
justificada a emergencialidade, alteracdo no PACC vigente, conforme processo de
“Alteracdo de Itens no PACC” (processo SEI: 00060-00184711/2022-28 - Circular n®
12/2022, e instrugGes disponiveis no Repositério de Processos).

1.11.2 Ator(es) da Atividade:

a) Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e Incorporacdo de Tecnologias em Saude
(CGPPITS).

1.11.3 Tarefas:

a) Elaborar despacho encaminhando a demanda para Area Programadora para
proceder a programacdo do item no PACC do ano subsequente; ao rito de insercdo
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do item no PACC do ano vigente; ou, em casos excepcionais, justificada a
emergencialidade, alteracdo no PACC vigente. O despacho deve conter a descri¢do
do item, conforme homologacdo, CMM informado no formuldrio e o valor total
estimado da despesa;

b) Encaminhar processo para Area Programadora correspondente ao item homologado.

1.11.4 Documentagdes Necessarias:
a) Formulario especifico da acao pretendida;
b) Ata de reunido, em processo SEl;

c) Despacho contendo a homologagao do item.

1.11.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho solicitando a programacao do item no orgamento do ano subsequente, ou
a insercdo / alteragdo no PACC do ano vigente.

INTRA-ATIVIDADES:

Insercao no PACC )
( subsequente

Insercao / alteracdo do »
PACC vigente

Se apods analise verificar-se que o item devera ser incluido no PACC do ano subsequente,
0 processo segue para o subprocesso “1.12 ELABORACAO DO PACC”.

Se posterior a analise verificar-se necessidade de inserir ou alterar o item no PACC do
ano vigente, o processo segue para o subprocesso “1.13 ALTERACAO DE ITENS NO
PACC”.
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1.12 ELABORACAO DO PACC

[+]

1.12 ELABORACAQ DO PACC

1.12.1 Descrigao:

Consiste em executar o processo de "Elaboragdao do PACC" para inserir itens no “PACC -
versdo preliminar” do ano subsequente, conforme processo SEI: 00060-00184711/2022-
28 - Circular n2 12/2022 e conforme publicado no Repositério de Processos.

O

Versao preliminar
do PACC do ano
subsequente
atualizada

Este caminho do processo de trabalho encerrard com a versao preliminar do PACC do
ano subsequente atualizada.

1.13 ALTERAGAO DE ITENS NO PACC

[+]

1.13 ALTERACAO DE ITENS NO
PACC

1.13.1 Descrigao:

Consiste em executar o processo de "Alteracao de Itens no PACC" para inserir ou alterar
itens no PACC vigente, conforme processo SEI: 00060-00184711/2022-28 - Circular n®
12/2022 e conforme publicado no Repositério de Processos.

O

PACC do ano
vigente alterado
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Este caminho do processo de trabalho encerrard com o PACC do ano vigente alterado /
atualizado.

1.14 Solicitar catalogacao, inativacao ou alteracao do item e atualizacao
no Sistema de materiais

1.14 Solicitar
catalogacéo, inativacdo
ou alteracéo do item e

atualizacao no sistema de
materiais

1.14.1 Descricao:

Consiste em elaborar despacho a Comissdao de Padronizacdo correspondente ao item
homologado solicitando sua catalogacdo, inativacdo ou alteracdo no catdlogo correlato,
bem como a atualiza¢do no Sistema de Materiais da SES/DF.

1.14.2 Ator(es) da Atividade:

a) Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e Incorporacdo de Tecnologias em Saude
(CGPPITS).

1.14.3 Tarefas:

a) Elaborar despacho solicitando a Comissdo de Padroniza¢do correspondente ao item
homologado a catalogacado, inativagcdo ou alteracdao no catalogo, e atualizacdao no
Sistema de Materiais.

1.14.4 Documentagdes Necessarias:
a) Formulario especifico da acdo pretendida;
b) Ata de reunido, em processo SEl;

c) Despacho contendo a homologacao do item.

1.14.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho solicitando a catalogacdo, inativacdo ou alteracdo no catalogo correlato e
atualizacdo no Sistema de Materiais da SES/DF.
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1.15 Atualizar o Catalogo e o sistema de materiais

P" N

1.15 Atualizar o Catalogo
e o sistema de materiais

1.15.1 Descrigao:

Consiste em atualizar o catalogo conforme a homologac¢ado do item, bem como realizar
a insergdo ou alteragdo no Sistema de Materiais disponivel na SES/DF.

1.15.2 Ator(es) da Atividade:

a) Catalogador da Comissdo de Padronizacdo correspondente ao item homologado.

1.15.3 Tarefas:

a) Entrar no Sistema de Materiais e realizar a inser¢do / inativacdo ou alteracdo do item,
conforme homologado, de modo que todos os campos sejam preenchidos;

b) Em caso de despadronizacdo ou alteracdo de descritivo, a Area Técnica do item,
identificando que ha processo de aquisicdo em andamento e havendo necessidade
de retirada do item ou interrupcdo do processo de aquisicdo, devera também
notificar a Subsecretaria de Administracdo Geral (SUAG) e a Area Programadora
correspondente;

¢) Em caso de despadronizacdo do item, havendo estoque, o item devera ser alterado
para “em fase de despadronizacdo”. No momento em que ndo houver mais estoque
disponivel, devera o item ser despadronizado;

d) Promover ampla divulgacdo (drea demandante, Area Técnica, areas que fardo uso do
item, logistica e a quem mais estiver envolvido no processo);

e) Realizar a inser¢do, remocao ou alteracdo do item no catdlogo correspondente.

1.15.4 Documentagdes Necessarias:

a) Formulario especifico da acdo pretendida;

b) Ata de reunido, em processo SEl;

c) Despacho contendo a homologacdo do item;

d) Despacho solicitando a catalogacdo, inativacdo ou alteracdo no catalogo
correspondente e atualizacdo no Sistema de Materiais da SES/DF.
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1.15.5 Documentagdes Geradas:

a) Despacho contendo as a¢Oes realizadas e promovendo a ampla divulgacdo as areas
envolvidas no processo.

O

Item inserido,

removido ou

atualizado no
catalogo

Este processo de trabalho se encerrara com a insercao, remocao ou atualizacdo do item
no catalogo do Sistema de Materiais da SES/DF.
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MATRIZ PARA A HOMOLOGACAO DAS
COMISSOES

A matriz para a homologacédo das Comissfes tem o objetivo de sinalizar, por
item, qual Secretaria Adjunta sera responsavel pela Homologacédo da recomendacao da
Comissao, podendo ser a Secretaria Adjunta de Assisténcia em Saude (SAA) ou a
Secretaria Adjunta de Gestdo em Saude (SAG).

® Secretaria Adjunta de Assisténcia em Salide (SAA)

A Secretaria Adjunta de Assisténcia em Salde sera responsavel pelas seguintes
homologagoes:

Medicamentos?;

Insumos farmacéuticos ativos (IFAS) e ndo ativos (excipientes)?;

Cosmeéticos e suplementos alimentares?,

Produtos para a Saude que abrangem Orteses, préteses, materiais especiais

(tais como: de fisioterapia e de Praticas Integrativas e Complementares, e

insumos odontolégicos), equipamentos médicos e odontoldgicos?;

e Medicamentos de uso veterinrio, alimentos para animais, defensivos e insumos
relacionados?;

e Insumos para diagnosticos e materiais especificos de laboratério como vidrarias.

® Secretaria Adjunta de Gest&io em Salde (SAG)

A Secretaria Adjunta de Gestdo em Saude (SAG), por sua vez, sera responsavel
pelas homologac¢des que seguem:

Produtos de almoxarifado;

Produtos de Hotelaria;

Saneantes;

Mobiliario administrativos e assistenciais;
Equipamentos nao assistenciais;
Ferramentas;

Maquinas;

Veiculos automotivos.

! Todos os itens devem ter registro ativo na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa),
com excecao dos produtos notificados, excipientes e IFAs que ndo possuem obrigatoriedade
de registro.

2 Todos os itens precisam ter registro ativo na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(Anvisa), com excecéo dos produtos notificados.

3 Todos os itens precisam ser regularizados pelo Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento (MAPA).
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CONSIDERACOES FINAIS

Toda solicitagdo de inclusdo (padronizacédo), exclusdo (despadronizacdo) ou
alteracdo de descritivo deve ser devidamente registrada por meio de processo SEI
especifico (Tipo de Processo: SES - Padronizacao, despadronizacao e alteracao de
descritivo), sendo um processo SEI por item / acao pretendida. O processo devera ser
iniciado com um Memorando, seguido do formulario especifico da solicitacao requerida
e do Termo de Conflitos de Interesse - SES, ambos disponiveis em formularios proprios
do SEI.

Os processos oriundos dos Profissionais de Saude atuantes na SES/DF devem
obrigatoriamente ser encaminhados a Area Técnica responsavel.

O Comité Gestor de Padronizagéo de Produtos e Incorporagédo de Tecnologias
em Saude (CGPPITS) é o responsavel pela verificagdo prévia dos documentos
obrigatérios, bem como conferéncia de seu correto preenchimento, para posterior
avaliagcdo da viabilidade da solicitacdo por parte das Comissfes de Padronizacéo.

Havendo a publicacdo de Unidade Orgéanica na estrutura da SES/DF com a
mesma finalidade do Comité Gestor de Padronizacdo de Produtos e Incorporacdo de
Tecnologias em Saude na SES, os encaminhamentos e tarefas deste Manual atribuidos
ao Comité deverdo seguir para a Unidade criada.
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