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O que é o Plano de Contratacdes Anual?

O Plano de Contratagdées Anual (PCA) é um instrumento essencial para o planejamento das
contratagdes publicas, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021 e regulamentado pelo Decreto n°
44.330/2023. Seu objetivo é organizar e priorizar as aquisigées ao longo do ano fiscal, tornando
Os processos mais transparentes e eficientes, em conformidade com as novas diretrizes da Lei
de Licitacoes.
A elaboracdo e divulgacdo do PCA proporcionam maior previsibilidade e controle, facilitando o
participacdo de fornecedores e promovendo uma melhor alocacdo de recursos. Aléem disso,
contribuem para a execucdo eficaz de projetos governamentais, alinhando as contratagoes
aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
Em resumo, o Plano de Contratagdes Anual moderniza a gestdo das contratacoes
publicas, reforgando a transparéncia e a eficiéencia na administragdo dos recursos
publicos.



Cronograma

ETAPA RESPONSAVEL FUNCIONALIDADE PREVISAO
Lancamento dos ; A area programadora deverd realizar o langamento dos itens no PCA por meio do sistema eletrénico e-
itenls;; no sistema AREA cnmpra: DE conforme Procedimento Dpergr:icnal Padrao - POP (art. 3‘; inciso I, art. 41, § 4° e art. 43 do I03/2025 4% 04/04/(2025
PROGRAMADORA ’ ' ' ' (Elaboragao do PCA 2026)
E-compras DF Decreto 44.330/23).
A drea programadora devera preencher as colunas da planilha enviada pela SUMCOP/ASPC, incluindo as
seguintes informacodes para cada item:
Lancamento de ; » Fonte de recurso;
IfOrmacoes ein AREA « Natureza de despesa; | | | | | 07/04/2025 a 25/04/2025
olanilha PROGRAMADORA » Programa de Trabalho (se houver mais de um, a linha devera ser duplicada para incluir cada Programa | (Elaboragao do PCA 2026)
separadamente);
« Ndmero do processo de compra;
« PCA demandante.
A drea responsavel pelo gerenciamento do Plano Anual de Contratagbes devera analisar e ajustar as
Ajustes do PCA SUCOMP/ASPC demandas gerando o calendario de execucédo do PCA de 2026, com base nas estimativas langadas por cada Até o dia 02/05/2025
area programadora, por meio do e-compras.
Aprovacao do PCA | SUCOMP O(a) Ordenador(a) de despesas com poder de deciséo indicado formalmente como responsével por autorizar
pelo(a) autoridade | (Autoridade as licitagOes e contratos ou a ordenar despesas no ambito da SES/DF deveré aprovar o PCA 2026 (art. 39, Até o dia 02/05/2025
competente competente) inciso IV, e art. 45 do Decreto 44.330/23).
Adequd?géo das AREA Apos a CDI'."lEf!JSEhIG dt:.:- Plano e a Ideﬂni:;ﬁa do Teto da PLOA 2026 pela 'SLI.PLANS. as a'.reaa Emrﬂgramafdcr:raﬁ 01/07/2025 a 31/07/2025
necessidades a PROGRAMADORA cdeverdo priorizar os itens para alinhar o PCA ac orgamento. O plano seré divulgado e disponivel ao publico, (Primeiro ponto de controle)
PLOA 2026 orientando licitagdes e contratos, conforme o Decreto n® 44.330/2023 (arts. 34, 38, 39, 41 §3°, 49 e 54).
15/01/2026 a 30/01/2026
Adequacao LOA AREA Com acesso a LOA Publicada, as éreashprcgramaduras dever&o alinhar seu planejamento com base no | (Ou a data a ser definida pela
2026 PUBLICADA | PROGRAMADORA orgamento aprovado pelo legislativo do Distrito Federal. (art. 34, art. 38, art. 39, art. 41 § 3°, art. 49 e art. 54, Secretaria de Economia do
Decreto 44.330/23). Distrito Federal - SEEC)
(Segundo ponto de controle)
B o
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Prazos do P%A/zcggej

17, 03 a O4I 04 Langcamento do PCA no sisterna E-Compras DF (area programadora)

07[ 04 & 25 I (04 Preenchimento de informagoes em planilha (Grea programadora)

Até 021 05 Ajustes do PCA

Até 02 I 05 Aprovacdo do PCA pela autoridade competente

O'I I 07 & 3" I 07 Adequacdo das necessidades a PLOA 2026

™S a5 irenron T B T i
Primelro ponto ae controle

~ % Adeguacéto das necessidades ¢ LOA 2026
lsl 01 d 30[ Ol Ef.ag?ﬁw:;ig ponto de controle

*Qutra data podera ser definida pela SEEC



Atores doPCA

Art. 39. Para os efeitos deste Regulamento, consideram-se:
| - Plano de Contratacdes Anual documento composto pela consolidacGo das demandas
registradas pelos orgdos e entidades da Administragdo Pablica direta, autdrquica e fundacional do
Distrito Federal.

Il - érgbo participante: 6rgdo ou entidade do Distrito Federal que irG registrar, individualmente, suas
necessidades de compras e contratacoes para compor o Plano de Contratagdes Anual.

Il - drg&o gerenciador: 6rgdo responsavel pela elaboracdo do calendario de preenchimento e a consolidacdo
das necessidades informadas pelos demais 0rgdos e entidades para o Plano de Contratagdes Anudl.

IV - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as
licitacoes e contratos ou a ordenar despesas no dmbito dos orgdos ou entidades.

Area Programadora SUCOMP/ASPC

Orgdo Participante Orgéo Gerenciador Autoridade Competente  Grgéo responsavel por gerir
Art. 39, I Art. 39, Il Art. 39, IV o Plano de Contratacées
Anual no ambito do Distrito
Federal

Art. 38




Papéis das Unidades

RESPONSAVEL
(de acordo com o Decreto | RESPONSAVEL ATRIBUICAD
n® 10.941/2022)
AUTORIDADE AUTORIDADE Agente Pudblico com poder de decisao indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os
COMPETENTE COMPETENTE contratos ou a ordenacao de despesas realizados no ambito da Secretaria de Saude.
REQUISITANTE AREA Unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacao de bens, servicos e obras e regueré-|la
PROGRAMADORA & B ¥ n2ERR B '

AREA TECNICA

AREA TECNICA

Unidade responsavel com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar
o documento de formalizacao de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilacao de necessidades de
mesma natureza.

SETOR DE
CONTRATACOES

SUCOMP

Unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacao e pelo acompanhamento das acoes destinadas as
contratacoes, no ambito da Secretaria de Saude.

Os papéis da AREA PROGRAMADORA e da AREA TECNICA poderio ser exercidos pela mesma unidade, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.




Na condigdo de gestor de planejamento de contratagédo, a Assessoria de Elaboragéo
e Gerenciamento do Plano de Contratacées Anual (ASPC/SUCOMP) devera:

| - dar inicio ao processo de planejamento de compras e contratacdes desta Secretaria de Saldde do Distrito Federal;
Il - definir as datas e prazos em consondncia como estabelecido pelo érgdo gestor central do PCA;

lll - orientar Elaboragdo do Plano de Contratagcdes Anual e consolidar as demandas das areas programadoras para
fins de submeter @ aprovacdo do Ordenador de despesas, ou equivalente;

IV - elaborar o Calenddrio de Compras e Contratacdées, com base nas informacdes fornecidas pelas dareas
programadoras, em sistema informatizado préprio, ou por meio do SEl;

V - publicar em sitio oficial desta Secretaria de Saude o Plano de Contratagdes Anual e Calenddario de Compras e
Contratacgoes;

VI = monitorar a execucdo do Plano de Contratagdes Anual em consonéncia com o Calenddario de Compras.



As areas programadoras desta Secretaria de Saude, definidas pela matrizde
competéncias para compras e contratagoes, serdo responsaveis por:

| - realizar o preenchimento de suas necessidades de compras e contratagées no sistema e-comprasDF, ou outro que for
adotado, ou mesmo por meio do Sistema Eletronico de Informacoes - SE;

Il - fornecer ao Gestor do PCA todas as informacdes necessdrias para elaboracdo e monitoramento do Plano de
Contratacdes Anual e Calendario de Compras e Contratagdes:

a) - informar o Namero dos Processos de Compras/Contratacdes que serdo efetivamente tramitados para a aquisicéo
dos bens e servigos propostos, de forma a evidenciar o modo da compra individual ou agrupamento dos itens que seréo
licitados;

b) - informar o programa de trabalho e natureza de despesa em que serd executado o item, para fins de controle do
orcamento vinculado no Plano de Contratagdées Anual;

c) - informar o Cédigo E-COMPRAS (ID PCA), para identificagdo precisa dos processos e itens no sistema E-COMPRAS;

d) - informar os quantitativos dos itens no PCA em conformidade com dqueles apresentados nos instrumentos de
contratacdo;

e) - informar a Data Sugerida, baseada na necessidade de disponibilidade do bem ou servico para esta SES,
considerando as condicdes que influenciam o fornecimento desse bem pelo mercado, dentre outros fatores técnicos
intrinsecos;

f) - informar o valor unité@rio e total estimado, com base em levantamento de mercado, ou outras fontes oficiais; e

g) - informar o Nome do PCA Demandante, aplicvel somente para as dreas programadoras que possuem mais de um
PCA demandante.

§ 1° Na definicdo da data sugerida para aquisicdo de medicamentos, considerar os critérios adotados pela Camara de
Regulacéo do Mercado de Medicamentos (CMED).

§ 2° Instruir os processos de compras em tempo habil para contratagdo, considerando os prazos mencionados.

§ 3° Para informacdo da alinea "e’, deve ser considerado o periodo de tramitagdo interna na propria area programadora,
bem como a média de tramitacdo dos processos nas unidades da Subsecretaria de Compras e Contratacées (SUCOMP).



Elementos de Despesa Obrigatorios noPCA

Devem ser registrados no PCA todos os elementos de despesa que exigem processo licitatorio, como aquisicdo de bens,
materiais, obras, e servigos, inclusive os realizados via Sistema de Registro de Precos (SRP):

NUMERO DEECREQED DO ELEMENTO DE DESPESA NUMERO DESCRIQEG DO ELEMENTO DE DESPESA
30 Material de Consumo 40 Servigos de Tecnologia da Informacgao e Comunicagao - Pessoa Juridica
31 Premiacdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras ol Obras e Instalages
32 Material, Bem ou Servigo para Distribuicao Gratuita 52 Equipamentos e Material Permanente
33 Passagens e Despesas com Locomogéao 61 Aquisicéo de Imoveis
35 Servicos de Consultoria 62 Aquisicao de Produtos para Revenda
36 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica 63 Aquisicao de Titulos de Crédito
37 Locacédo de Mao-de-Obra 64 Aquisicao de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado
38 Arrendamento Mercantil a1 Sentencas Judiciais
39 Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 98 Despesas do Orgamento de Investimento




Catalogacao de Itens no E-compras DF

As areas programadoras, para realizar o langamento do PCA, primeiramente devem realizar a catalogacdo no sistema
dos itens ainda ndo catalogados.

Para facilitar essa agdo esta SUCOMP/ASPC elaborou um Procedimento Operacional Padrdo - POP, contendo todas as
orientacoes necessdarias para proceder com d inclusdo de um item no catdlogo do sistema.

*Anexo |

Langcamento de Itens no E-compras DF

Para facilitar o langamento do PCA esta SUCOMP/ASPC elaborou um Procedimento Operacional Padrdo - POP, contendo
todas as orientagoes necessdarias para proceder com a inclusdo de um item no Plano Anual de Contratagoes - PCA desta
Secretaria de Estado da Satde - SES/DF.

*Anexo 2



Modalidades de Compras em Licitagéo

MODALIDADE

DESCRICAO

APLICACAO

OBSERVACAO

Concorréncia

Para contratacbes de maior vulto. Qualguer
interessado pode participar desde que atenda aos

requisitos do edital.

Obras e servigos de engenharia acima de R$ 3,3
milhdes; compras e servigos em geral acima de
R$ 1,43 milhao.

Inexigibilidade de Licitagao

Quando houver inviabilidade de competigdo, como
na contratacdo de profissionais ou empresas com
notéria especializagao.

Contratagcéo de profissionais ou empresas com
notéria especializagao.

Pregéo

Aquisicdo de bens e servigos comuns. Pode ser
presencial ou eletrénico.

Bens e servigos comuns, independente do valor
estimado.

Dispensa de Licitagao

Situacoes especificas previstas em lei onde a
licitagdo pode ser dispensada, como em casos de
emergéncia ou calamidade publica.

Casos de emergéncia, calamidade publica, entre
outras situagoes especificas.

Contratos Vigentes

Renovacéo de contratos de servigos que ja estao
sendo prestados, evitando interrupgao dos
Servigos.

Servigos ja contratados e em execugédo, com
necessidade de continuidade.

Deve informar o
valor a partir da
renovagao do
Contrato ou Ata




Alteracaono PCA

O Plano de Contratacées Anual (PCA) pode ser alterado excepcionalmente ao longo do ano, conforme o
art. 52 do Decreto n° 44.330/2023.
Essa reabertura ocorre fora dos prazos regulares (artigos 13 e 15 da Portaria) e exige:
o Justificativa aprovada pela autoridade competente.
o Solicitacdo via processo SEl a Secretaria de Estado de Economia do DF.
* Tramitagdo do Pedido
1.A solicitagcao deve incluir a justificativa que comprove o carater excepcional para a reabertura.
2.0 processo SEl tramitard na SEEC pelas seguintes instancias:
o Secretaria Executiva de Contratos
o Subsecretaria de Compras Governamentais
o Diretoria de Inovacdo do Processo Informatizado de Compras (DICOMP)
3.A DICOMP tera até 48 horas para realizar a reabertura no Sistema e-Compra/DF, exceto em finais de
semana e feriados.
o Efeito da Reabertura
O PCA retorna a situacéo “em elaboracdo”, exigindo nova aprovacdo do ordenador de despesas para
voltar a execucdo.




Alteracaono PCA

As alteracées no Plano de Contratagées Anual (PCA) estdo previstas no art. 52 do Decreto n° 44.330/2023 e devem ser
formalmente solicitadas a ASPC, que submetera o pedido a SUCOMP para andlise.

As revisdes do PCA podem ocorrer por inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - necessidade de adequacdo da proposta orcamentaria do érgdo ou da entidade encaminhada ao Poder Legislativo;

Il - necessidade de adequacdo da Lei Orgamentaria Anual;

Il - necessidade de adequacdo das programacdes or¢camentdria e financeira, apds a publicagcdo de decretos de
programacdes orcamentaria e financeira;

IV - modificagdo de demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado apds a realizacdo dos estudos
técnicos preliminares a contratagdo; e

V - extraordinariamente, mediante justificativa, durante o ano de sua execugdo, para a inclusdo de demanda.

Para solicitar alteracgoes, a drea programadora deve:

e Instruir processo de solicitagdo de alteragdo do PCA;

e Preencher o "'Formulario de Alteragdo de Itens do PCA" ou a Planilha Alterac&o PCA;

e Preencher "Solicitacéo de Alteracdo de Itens do PCA", consolidando e detalhando o financiamento da despesa;

e Encaminhar a demanda & ASPC/SUCOMP.
A ASPC realizard andlise prévia e, se necessario, submeterd a SUAG para avaliagcdo de impacto orcamentario. O
processo serd submetido & SUCOMP (autoridade competente) a fim adotar as medidas de corregéo pertinentes. Apds a
deliberacdo, o processo ser@ devolvido a ASPC para efetivacéo da alteracdo ou a area solicitante em caso de
iIndeferimento.




Insercdo do Relatorio PCAno ETP

O Relatério PCA deve ser anexado ao Estudo Técnico Preliminar (ETP) nos processos de compras
do SEI, conforme previsto na Portaria 887/2024, Lei 14.133/2021 e Decreto 44.330/2023.

Acessando o Relatorio PCA

Poderd ser acessado de duas formas:
e Através do Portal E-Compras (sem necessidade de login)

e Por meio da area PCA DEMANDANTE.

O relatdorio deve conter apenas os itens previstos no processo SEl, para comprovar seu
alinhamento com o Plano de Contratacoes Anual.

Se o quantitativo no PCA for menor que o descrito no Termo de Referéncia (TR), & necessdrio
apresentar memoria de calculo justificando a diferen¢a, pois o valor registrado no PCA limita a
quantidade que pode ser adquirida no exercicio.



Modelo de Relatério PCA retirado
através do portal e-Compras

\

-8 e-PCA Plano de Contratacoes Anual

Emitido em 20/02/2025 17:42:38
- Secretana de Estado de Saude do Distrito Federal

Total do PCA - 5462 ltens

Material de Consumo

Produto Moda hidsde Periada Quantidade Preco Total

24181 - Instremental o ulerdlios pare w0 & heaptas o ambulsbonros
FLETRODD DESCARTAVEL NEDOMATAL PARA BCG E MOMNITDRIZACAD

Aplicac S0 moniboraCsd eletrocardingrafics & readizachs de ECG. Malerial: Pregdo : :
) AhLLRL O 34E59 iy 0.30 Ry 159080 70
St rodo [EmarhiD eeonat sl sl oadlemind, (om0 WO00. MDoEEETe D Eistrivu o
& sloeitn. Agresenialat: Embalagem oom o manmo 50 undades gue
pierrrills validade renima de 30 diss Aot s Shertuns
ZAHEIE - Pecas & SrilrioS DAMS Mived ELADETETEDE & Ty [V
mrescheD-hosnilalsr odoniokborn, Rendgic Ao de ks & COrdumeess
misCEiSaros | anual) em aquepameEniD péra producso de sgus pueillicada Prebn = . e -
eceisbrt } & @Quiphmenio pirs B e " MENSAL &S R$ 13521 RS 1.221.090,54
LD L) & uirapurs (Bpa 1) 3 party OF Agud O rede O00 FarQue AnaKD Eistrireo
g Laboratono Central de Saude Pubilich do Destrito Fadera - LACEN
Marca Meérch Ml O Integral
163 - Vdriwria para laboralonn, Bulrometnd (=l pira Creme. &m
vidrs borotalleatn mchods voliandtricn de 5 mi de oremd. graduscls de Pregdo - ! .
TS g g i g = AMLAL ] BY 480 35 Re 2. BED 10
0=/, dvinao de 1'%, predado & 0.5%. QRrgalt Corm nodcs com Eletroro

Sametro e 11712 mm, s&m mol



Modelo de Relatorio PCA retirado
atravées do PCA DEMANDANTE

SUAG - SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

-SERVICO

-Servigos de Armazenagem

Item Status Periodicidade de Compra Modalidade de Compra Qtde Prevista Vir Unitario Estimado Vir Total Estimado Prioridade Sugestao de Data
{ID 15175)-Servicos de armazenagem Prestacdo de

ZErvigos de armazenamento externg, para guarda de
169.219 caixas-arquivo (aproximadamente

24km/lineares) de acervo da Secretaria de Estado de

Saude do DF. Rejeitado ANUAL Pregao Eletronico & RS 90.406,70 RS 542.440,20 Alta 01/02/2025
{ID 15176) - Servigos de armazenagem Contratacdo

de servigos para fabricagio e instalagdo de Sistemas

de Arquivos Deslizantes. Rejeitado ANUAL Pregio Eletronico 12 RS 913.727,80 RS 10.964.733,60 Maedia 01/02/2025

O Relatdrio do Catdlogo s6 emite os itens langcados pela propria area
programadora, ndo levando em consideracdo os itens que por ventura
tenham sido lancados no e-compras por outras areas programadoras.



no Termo de Referéencia

A
Informaccéio do Codigo ID PCA (e-Compras) \

cODIGO E-
COMPRAS DESCRIGAO DO ITEM ”E;::gi:'i QUANTIDADE
(IDPCA)

N° coébico | cobico
ITEM SES BR

Embalagem plastica transparente. Medida aproximada: 7 x 25 cm.

1 3710 439984 =G Espessura aproximada 0,66 mm.

UN 7.600

FILTRO DE SERINGA CONSTITUIDO DE MATERIAL PES (Polietersulfona), ESTERIL,
DIAMETRO APROXIMADO DE 30 MILIMETROS, TAMANHO DO PORO 0,22 MICRA,
2 32368 410566 22898 EMBALAGEM: EMBALADO INDIVIDUALMENTE, BAIXO NIVEL DE LIGACAO UN 600
PROTEICA, COMPATIVEL COM ACIDOS, BASES E OXIDANTES. FORMA DE
APRESENTACAQ: UNIDADE.

Quando da elaboracdo do Termo de Referéncia, seja obrigatoriamente incluido
o CODIGO E-COMPRAS (ID PCA) na descri¢cdo do objeto do referido documento,
juntamente com o Codigo SES, o Codigo BR (Catmat e Catser).

D



Contato

o

Para maiores informacoées entre em contato conosco por meio dos nosso whatsapp ou
pelo e-mail descritos abaixo:

https://chat.whatsapp.com/Iqh30XyAKkGNIG30ZjdrdOo

Q) (61) 3449-4177
aspc.sucomp@saude.df.gov.br
aspc.sucomp@gmail.com

SUBSECRETARIA DECOMPRASE EDNTRATAQ&ES - SUCOMP

VICTOR RIBEIRO DA COSTA

ASSESSORIA DE ELABORACAO E GERENCIAMENTO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - ASPC

POSSIDIO SALES DE OLIVEIRA JUNIOR



